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 Prolaz Otokara Keršovanija 1, 52000 PAZIN 
Tel. 052 622-519   e-mail: info@vrtic-olgaban-pazin.hr  OIB: 05017253133 

 
ZAPISNIK          

sa 6. sjednice Upravnog vijeća Dječjeg vrtića “Olga Ban” Pazin održane u utorak, 7. ožujka 
2023. s početkom u 16,30 sati u zbornici matičnog vrtića u Pazinu 

Prisutni članovi Upravnog vijeća: 

1. Edi Belac, predsjednik 
2. Barbara Širol Aleksić, članica 
3. Emina Trošt, članica 
4. Renata Demark, članica 

 
Odsutna:  Patricia Antolović  
 

Ostali prisutni: 

1. Vesna Rusijan, ravnateljica 
2. Gabrijela Krizmanić, tajnica i  zapisničarka na sjednici 

 
Sjednicu otvara predsjednik, g. Edi Belac, pozdravlja sve prisutne, utvrđuje da postoji kvorum 
za pravovaljano donošenje odluka i predlaže dnevni red sjednice. 

DNEVNI RED: 

1. Verifikacija zapisnika s 5. sjednice Upravnog vijeća  
2. Razmatranje i donošenje Pravilnika o korištenju službenih mobilnih telefona i 

poslovne kartice u Dječjem vrtiću „Olga Ban“ Pazin 
3. Razmatranje i donošenje Pravilnika o korištenju zaštitne i radne odjeće i obuće u 

Dječjem vrtiću „Olga Ban“ Pazin 
4. Razmatranje i donošenje Prijedloga Pravilnika o postupku i mjerilima upisa djece 

u Dječji vrtić Olga Ban Pazin  
5. Razmatranje Nalaza o provedenom  stručno-pedagoškom nadzoru Agencije za 

odgoj i obrazovanje  
6. Razmatranje pristiglih zamolbi i donošenje Odluke po objavljenom natječaju za 

voditeljicu programa sportskih aktivnosti  na određeno vrijeme s pola punog 
radnog vremena (m/ž)  

7. Razmatranje pristiglih zamolbi i donošenje Odluke po objavljenom natječaju za 
odgojiteljicu na određeno vrijeme radi zamjene na puno radno vrijeme (m/ž)  

8. Razmatranje pristiglih zamolbi i donošenje Odluke po objavljenom natječaju za 
odgojiteljicu na određeno vrijeme do kraja pedagoške godine na puno radno 
vrijeme (m/ž)  

9. Razmatranje pristiglih zamolbi i donošenje Odluke po objavljenom natječaju za 
spremačicu na neodređeno vrijeme s punim radnim vremenom (m/ž)  

10. Razmatranje pristiglih zamolbi i donošenje Odluke po objavljenom natječaju za 
spremačicu na određeno vrijeme  s pola radnog vremena radi zamjene (m/ž)  

11. Donošenje odluke o objavi natječaja za odgojiteljicu na puno radno vrijeme radi 
zamjene za (m/ž) 

12. Razno 
 

Jednoglasno se prihvaća dnevni red sjednice. 
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Ad.1.) Verifikacija zapisnika s 5. sjednice Upravnog vijeća održane 28. prosinca 2022. 
Jednoglasno s četiri glasa „ZA“ verificiran je zapisnik s 5. sjednice Upravnog vijeća od 28. 
prosinca 2022. 
 
Ad.2.) Razmatranje i donošenje Pravilnika o korištenju službenih mobilnih telefona i 
poslovne kartice u Dječjem vrtiću „Olga Ban“ Pazin 
Izvjestiteljice: Vesna Rusijan i Gabrijela Krizmanić 
 
Na osnovu članka 41. stavak 2. Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine 
broj 10/97., 107/07., 94/13., 98/19. i 57/22.), članka 36. Statuta Dječjeg vrtića „Olga Ban“ Pazin 
(„Službene novine Grada Pazina“ broj 31/13., 23/14., 11/21., 51/21.,  7/22. – pročišćeni tekst i 
53/22.)  i preporuka iz Plana djelovanja revizijskog izvješća o provedenoj reviziji u Dječjem 
vrtiću „Olga Ban“ Pazin, Upravljanja troškova  proračunskih korisnika, preporučeno je donijeti 
Pravilnik o korištenju službenih mobitela i poslovne krtice do 31. ožujka 2023. 
 

Prijedlog Pravilnika prethodno je upućen Upravnom odjelu za društvene djelatnosti Grada 
Pazina. Na Prijedlog Pravilnika nije bilo primjedbi. 

Sastavni dio Pravilnika je popis korisnika službenih mobitela (trenutno 46 korisnika mobitela),  
ažurirano stanje 27. veljače 2023. 

Poslovnu karticu koristi ravnateljica. Kartica je izdana na ime. Sve uvjete korištenja poslovne 
kartice s poslovnom bankom ugovara  Gradonačelnica Grada Pazina.  
 
Otvara se rasprava. 
Članovi vijeća postavljaju upite vezano za ugovorene limite iznosa po svakom korisniku 
mobitela. Iznosi limita se ugovaraju s operaterom i trenutno iznose 7,43 € po korisniku 
mjesečno. 
 
Također su postavljena pitanja vezano za iznose do kojih se može koristiti, odnosno uvjete 
korištenja poslovne kartice.  
Poslovna kartica se koristi u skladu s Financijskim planom Vrtića, a kopiju račun koji je plaćen 
karticom Vrtić odmah po nastanku dostavlja računovodstvu Grada Pazina. 
 
Nakon kraće rasprave jednoglasno s četiri glasa „ZA“ donosi se Pravilnik o korištenju 
službenih mobilnih telefona i poslovne kartice u Dječjem vrtiću „Olga Ban“ Pazin 
 
Ad.3.) Razmatranje i donošenje Pravilnika o korištenju zaštitne i radne odjeće i obuće u 
Dječjem vrtiću „Olga Ban“ Pazin 
Izvjestiteljice: Vesna Rusijan i Gabrijela Krizmanić 
 
Na osnovu članka 41. stavak 2. Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine 
broj 10/97., 107/07., 94/13., 98/19. i 57/22.), članka 36. Statuta Dječjeg vrtića „Olga Ban“ Pazin 
(„Službene novine Grada Pazina“ broj 31/13., 23/14., 11/21., 51/21.,  7/22. – pročišćeni tekst, i 
53/22.) i preporuka iz Plana djelovanja revizijskog izvješća o provedenoj reviziji: Upravljanja 
troškova  proračunskih korisnika trebalo je donijeti Pravilnik o radnoj i zaštitnoj odjeći i obući 
do 31. ožujka 2023. 
 
Pri izradi Pravilnika koristili smo se procjenom opasnosti za radna mjesta koja moraju imati 

propisanu radnu obuću i odjeću. Također koristili smo se pravilnicima koje imaju drugi vrtići. 
Prijedlog Pravilnika prethodno je dostavljen Upravnom odjelu za društvene djelatnosti Grada 

Pazina. Na Prijedlog Pravilnika nije bilo primjedbi. 
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Na temelju Pravilnika ravnateljica donosi odluku o radnoj i zaštitnoj odjeći i obući, sukladno  

osiguranim financijskim sredstvima, za svaku proračunsku godinu. 
 

Otvara se rasprava. 
Članovi vijeća su postavili pitanje vezanu za korištenje radne obuće i odjeće radnicama u 

upravi. Ravnateljica je pokazala svoju radnu odjeću i obuću koja se sastoji od majice s logom 
Vrtića, patika i donjeg dijela trenirke, a koristi se pri ulasku u odgojne skupine i za vrijeme 

odvijanja vrtićkih manifestacija u kojim sudjeluju svi radnici i radnice Vrtića.  
Nakon kraće rasprave jednoglasno s četiri glasa „ZA“ donosi se Pravilnik o korištenju 
zaštitne i radne odjeće i obuće u Dječjem vrtiću „Olga Ban“ Pazin 
 
 
Ad. 4.)  Razmatranje i donošenje Prijedloga Pravilnika o postupku i mjerilima upisa djece 
u Dječji vrtić Olga Ban Pazin  
Izvjestiteljice: Vesna Rusijan i Gabrijela Krizmanić 
 
Na temelju članka 35. stavka 1. alineja 4. i članka 41. stavak 2. Zakona o predškolskom odgoju 

i obrazovanju (Narodne novine broj 10/97., 107/07., 94/13., 98/19. i 57/22.), i članka 36. Statuta 
Dječjeg vrtića „Olga Ban“ Pazin („Službene novine Grada Pazina“ broj 31/13., 23/14., 11/21., 

51/21., 7/22. – pročišćeni tekst, i 53/22.) uz suglasnost Gradskog vijeća Grada Pazina donosi 
se Pravilnik o postupku i mjerilima upisa u Vrtić. 

 
Osnova za donošenje sadržana je u članku 29. Zakona o izmjenama zakona o predškolskom 

odgoju kojim je naloženo usklađivanje općih akata vrtića s odredbama zakona. Usklađivanje je 
također potrebno radi postupka provođenja elektroničkih upisa u Vrtić. 

  
Tekst Prijedloga Pravilnika usuglašen je s Upravnim odjelom za društvene djelatnosti. 
 
Novost u zakonu je ta što zakon „proširuje“ kriterije za  djecu koja imaju prednost pri upisu tako 
da, nakon djece u godini prije polaska u osnovnu školu kojima je osnivač dužan osigurati mjesto 
u vrtiću, prednost imaju djeca koja do prvog travnja tekuće godine navršavaju četiri godine 
života. Nakon navedenih kategorije, osim dosadašnjeg statusa djece s prebivalištem prednost  
ostvaruju i djeca s boravištem na određenom području.  
 
Otvara se rasprava. 
Članove vijeća je najviše interesiralo kojim se kriterijima vodila stručna služba Vrtića pri 
određivanju bodova kod sastavljanja Privremene rang liste prednosti za upis u Vrtić. 
Ravnateljica je dala obrazloženje za pojedine kriterije i obrazložila kojim se smjernicama vodila 
stručna služba pri pridruživanju bodova pojedinom kriteriju. 
 
Članove Vijeća je interesirala kategorija „direktnog upisa“, učestalosti takvih upisa i kod kojih 
se slučajeva primjenjuju. Također se razgovaralo o kategorijama prebivališta i boravišta i 
njihovih međusobni odnosa. 
 
Nakon duže rasprave jednoglasno s četiri glasa „ZA“ donosi se Prijedlog Pravilnika o 
mjerilima i postupku upisa u Dječji vrtić „Olga Ban“ Pazin. Prijedlog Pravilnika prosljeđuje 
se Gradskom vijeću Grada Pazina na prethodnu suglasnost radi donošenja. 
 
Ad.5.) Razmatranje Nalaza o provedenom  stručno-pedagoškom nadzoru Agencije za 
odgoj i obrazovanje  
Izvjestiteljica: Vesna Rusijan 
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Članovi Vijeća su, uz poziv, dobili Nalaz o provedenom stručno-pedagoškom nadzoru, izvršen 
od strane više prosvjetne savjetnice, gđe. J. Šverko iz Agencije za odgoj i obrazovanje. 
Stručno-pedagoški nadzor proveden je u Dječjem vrtiću „Olga Ban“ Pazin dana 19. siječnja 
2023. godine. 
 
Stručno-pedagoški nadzor je proveden povodom pismenog anonimnog podneska, a odnosi se 
na rad odgojiteljica u Područnom vrtiću u Gračišću. 
 
Nakon provedenog nadzora i uvidom u rad i pedagošku i drugu dokumentaciju Vrtića, viša 
prosvjetna savjetnica je utvrdila da je prigovor neutemeljen. 
 
 Bez obzira što je Nalazom utvrđeno da je prigovor neutemeljen „s ciljem uspostavljanja 
(vraćanja) povjerenja između Vrtića i roditelja“ u Područnom vrtiću u Gračišću, viša prosvjetna 
savjetnica predlaže određene mjere i rokove izvršenja. 
Mjere se odnose na: 

- održavanjem radionica o zdravoj prehrani u Područnim vrtiću u Gračišću;  
- nadopunom Sigurnosno-zaštitnih mjera i protokola postupanja vezano za način 

preuzimanja djece kod dolaska  u Vrtić i odlaska iz Vrtića 
- planiranjem aktivnosti u oba dijela dana cjelodnevnog programa kada planirati trebaju 

obije odgojiteljice u odgojnoj skupini. 
Rok izvršenja mjera je 15. ožujka 2023. 
 
O provedenim mjerama izvijestit će se Agencija za odgoj i obrazovanje kao i članovi 
Upravnog vijeća Vrtića. 
 
Ad. 6.) Razmatranje pristiglih zamolbi i donošenje Odluke po objavljenom natječaju za 
voditeljicu programa sportskih aktivnosti  na određeno vrijeme s pola punog radnog 
vremena (m/ž)  
Izvjestiteljica: Vesna Rusijan 
 
Na natječaj objavljen 17. – 31. siječnja 2023. godine pristigle su dvije zamolbe. Jedna 
kandidatkinja ne ispunjava uvjete natječaja, a druga kandidat ispunjava uvjete natječaja. 
Međutim, obije kandidatkinje su odustale od natječaja jer su u međuvremenu našle zaposlenje. 
Ravnateljica predlaže Vijeću da ne da suglasnost na zapošljavanje voditelja program sportskih 
aktivnosti na pola radnog vremena i donese odluku o ponovnoj objavi natječaja.  
 
Jednoglasno s četiri glasa „ZA“ donosi se odluka o ne davanju suglasnost za 
zapošljavanje voditelja program sportskih aktivnosti na pola radnog vremena i 
donošenje odluke o ponovnoj objavi natječaja. 
 
 
Ad.7.) Razmatranje pristiglih zamolbi i donošenje Odluke po objavljenom natječaju za 
odgojiteljicu na određeno vrijeme radi zamjene na puno radno vrijeme (m/ž)  
Izvjestiteljica: Vesna Rusijan 
 
Na natječaj objavljen 17. – 31. siječnja 2023. godine pristigle su tri zamolbe. U međuvremenu 
su dvije kandidatkinje su odustale od natječaja. Preostala treća kandidatkinja je Helena Vučinić, 
nestručna zamjena.  
Ravnateljica predlaže vijeću da, sukladno zakonu, donese Odluku da se Helena Vučinić primi 
na objavljeni natječaj radi zamjene za Milicu Kukić ali najdulje na rok od 5 mjeseci. 
 
Jednoglasno s četiri glasa „ZA“ donosi se odluka da se Helena Vučinić primi na objavljeni 
natječaj radi zamjene za Milicu Kukić ali najdulje na rok od 5 mjeseci. 
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Ad.8.) Razmatranje pristiglih zamolbi i donošenje Odluke po objavljenom natječaju za 
odgojiteljicu na određeno vrijeme do kraja pedagoške godine na puno radno vrijeme 
(m/ž)  
Izvjestiteljica: Vesna Rusijan 
 
Na natječaj objavljen 17. – 31. siječnja 2023. godine pristigla je jedna zamolba. To je Helena 
Vučinić koja je primljena na natječaj po prethodnoj točki dnevnog reda. 
 
Ravnateljica predlaže Vijeću da donese Odluku o ne davanju suglasnosti na zapošljavanje 
odgojiteljice na rok do kraja pedagoške godine te da se ponovno objavi natječaj. 
 
Jednoglasno s četiri glasa „ZA“ donosi se odluka kako je predložila ravnateljica Vrtića. 
 
 
Ad. 9.) Razmatranje pristiglih zamolbi i donošenje Odluke po objavljenom natječaju za 
spremačicu na neodređeno vrijeme s punim radnim vremenom (m/ž)  
Izvjestiteljica: Vesna Rusijan 
 
Na natječaj objavljen 17. – 31. siječnja 2023. godine pristiglo je šest zamolbi. (Nevena Mofardin 
je u međuvremenu odustala od natječaja). 
Ravnateljica predlaže Vijeću da se, od prijavljenih kandidatkinja, na natječaj primi Loreta 
Žakula iz Pazina. 
S Loretom Žakula je trenutno sklopljen ugovor o radu na neodređeno vrijeme s pola radnog 
vremena za radno mjesto spremačice, a privremeno je raspoređena u Područni vrtić u 
Pazinske Novake radi zamjene za kuharicu. 
 
Jednoglasno s četiri glasa „ZA“ donosi se odluka da se na radno mjesto spremačice na 
neodređeno vrijeme primi LORETA ŽAKULA. 
 
Ravnateljica također predlaže Vijeću da donese odluku o objavi natječaja za spremačicu na 
neodređeno vrijeme s pola radnog vremena obzirom da je to radno mjesto sada ostalo 
upražnjeno (Kar.) 
 
Jednoglasno s četiri glasa „ZA“ donosi se odluka o objavi natječaja za spremačicu na 
neodređeno vrijeme s pola radnog vremena (Kar.) 
 
 
Ad.10.) Razmatranje pristiglih zamolbi i donošenje Odluke po objavljenom natječaju za 
spremačicu na određeno vrijeme  s pola radnog vremena radi zamjene (m/ž)  
Izvjestiteljica: Vesna Rusijan 
 
Na natječaj objavljen 17. – 31. siječnja 2023. godine pristigla je jedna zamolba i to Mirjane 
Šajina iz Pazina.  
Ravnateljica predlaže vijeću da se udovolji zamolbi i da se na radno mjesto spremačice s pola 
radnog vremena radni zamjene za Kristinu Zović, do povratka radnice na rad, primi Mirjana 
Šajina. 
 
Jednoglasno s četiri glasa „ZA“ donosi se odluka da se na radno mjesto spremačice na 
određeno vrijeme radi zamjene za Kristinu Zović primi MIRJANA ŠAJINA. 
 
Ad. 11.) Donošenje odluke o objavi natječaja za odgojiteljicu na puno radno vrijeme radi 
zamjene za odgojiteljicu Ninu Paladin (m/ž) 
Izvjestiteljica: Vesna Rusijan 
 



6 

 

Ravnateljica predlaže Vijeću da donese odluku o objavi natječaja za jednu odgojiteljicu na 
određeno puno radno vrijeme radi zamjene za Ninu Paladin. 
 
Jednoglasno s četiri glasa „ZA“ donosi se odluka o objavi natječaja za jednu odgojiteljicu 
na određeno vrijeme s punim radnim vremenom radi zamjene za Ninu Paladin. 
 
Sjednica je završila u 18:30 sati. 

UPRAVNO VIJEĆE 
DJEČJEG VRTIĆA „OLGA BAN“ PAZIN 

   Zapisničarka:                                 Predsjednik:  
Gabrijela Krizmanić                Edi Belac 

                                              


