
Na osnovu članka 41. stavak 2. Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine 
broj 10/97., 107/07., 94/13., 98/19. i 57/22.), članka 36. Statuta Dječjeg vrtića „Olga Ban“ Pazin 
(„Službene novine Grada Pazina“ broj 31/13., 23/14., 11/21., 51/21.,  7/22. – pročišćeni tekst i 
53/22.) na 6. sjednici održanoj 7. ožujka 2023.  Upravno vijeće Dječjeg vrtića „Olga Ban“ Pazin 
donosi 

PRAVILNIK 
o korištenju službenih mobilnih telefona i poslovne kartice 

 
Članak 1. 

Ovim Pravilnikom uređuju se prava i obveze vezane uz korištenje službenih mobilnih 
telefona (dalje u tekstu: mobiteli) i poslovne kartice u vlasništvu Dječjeg vrtića „Olga Ban“ Pazin 
(dalje: Vrtić). 

 
KORIŠTENJE MOBITELA 

Članak 2. 
Mobitelom u smislu ovog pravilnika razumijeva se mobilni telekomunikacijski uređaj, 

bez obzira na opremljenost, s pripadajućom SIM karticom. 
 

Članak 3. 
Pravo korištenja mobitela imaju radnici Vrtića u skladu sa potrebama radnog mjesta u 

ostvarivanju djelatnosti Vrtića. 
Članak 4. 

Ukoliko za korištenje mobitela ne postoji poslovno uvjetovani razlog (npr. duže 
bolovanje radnice, promjena opisa poslova određenog radnog mjesta, rodiljni dopust i sl.), ili 
se mobitel koristi na način protivno odredbama Pravilnika, ravnateljica može korisniku mobitela 
uskratiti ovlaštenje. 

Članak 5. 
Korisnicima mobitela priznaju se troškovi korištenja do iznosa utvrđenog ugovornom 

obvezom između Vrtića i odabranog operatera. 
Troškove  na mjesečnoj razini prate radnice u računovodstvu Vrtića, te o eventualnim 

prekoračenjima  obavještavaju ravnateljicu.  
Za troškove koji prelaze ugovorne iznose iz stavka 1. ovog članka korisnici su dužni 

snositi razliku. 
Ravnateljica ima pravo za pojedinačne slučajeve odobriti da se razlika troškova podmiri 

s računa Vrtića ukoliko su izvanredni troškovi nastali zbog potrebe obavljanja radnih zadataka 
ili ukoliko je prekoračenje neznatno. 

O razlozima postupanja ravnateljica  stavlja zabilješku na poleđini računa. 
 

Članak 6. 
Korisnici mobitela u Vrtiću su: ravnateljica, tajnica, voditeljica računovodstva, stručne 

suradnice (pedagoginje, psihologinja, socijalna pedagoginja, logopedinja), zdravstvene 
voditeljice, administratorice, svaka odgojna skupina (po jedan mobitel), radnice u kuhinji u 
matičnom vrtiću (jedan mobitel), ekonom- vozač, domar-ložač, voditelj programa sportskih 
aktivnosti. 

Članak 7. 
Pravo na raspolaganje službenim mobitelom 24 sata dnevno ima ravnateljica.  
Pravo na raspolaganje službenim mobitelom unutar radnog vremena imaju svi radnici 

koji su službeni mobitel dobili na korištenje. 
 
Svi korisnici mobitela povezuju se i komuniciraju putem internog broja. 



Korisnici imaju pravo instalirati na mobitele besplatne aplikacije (npr. viber, whatsapp, 
vremensku prognozu…), te aplikaciju za primanje e-pošte. 

Popis mobitela i mjesta zaduženja sastavni je dio ovog Pravilnika i bit će redovno 
ažuriran. 

Članak 8. 
Korisnik je dužan čuvati i koristiti se mobitelom u skladu sa sigurnosnim i tehničkim 

uputama. 
Prilikom preuzimanja mobitela korisnik je dužan potpisati izjavu o preuzimanju istog te 

podmirivanju  troškova popravka nastalim zbog nepravilnog i nemarnog korištenja i/ili iz krajnje 
nepažnje, kao i troškova koji prelaze ugovorene iznose. 

Vođenje evidencije i zaprimanja izjava i ovlaštenja propisanih ovim člankom te nabavu, 
izdavanje i preuzimanje mobitela i SIM kartice obavlja ekonom. 

 
Članak 9. 

O zamjeni dotrajalih mobitela odlučuje  ravnateljica. 
 Zamjenu mobitela obavlja i evidentira ekonom. 
 

Članak 10. 
Korisnici mobitela koji imaju pravo i obvezu raspolaganja mobitelom 24 sata dnevno 

dužni su se javljati na pozive ostalih korisnika 24 sata dnevno. 
Korisnici mobitela koji imaju pravo i obvezu raspolaganja mobitelom unutar radnog 

vremena dužni su odgovarati na pozive u radno vrijeme ili u vrijeme kada se nalaze na ranom 
mjestu, odnosno dok obavljaju poslove djelatnosti Vrtića. 

 
Članak 11. 

Korisnik je dužan vratiti mobitel najkasnije danom prestanka radnog odnosa u Vrtiću, 
odnosno danom uskrate prava na korištenje iz članka 4. ovog Pravilnika.  

 
KORIŠTENJE POSLOVNE KARTICE 

Članak 12. 
Zahtjev za izdavanje poslovne kartice upućuje, i ugovora s poslovnom bankom,  

odgovorna osoba osnivača. 
Poslovnu karticu ima pravo koristiti ravnateljica Vrtića sukladno općim uvjetima 

ugovorenim od strane osnivača i poslovne banke. 
Poslovna kartica koristi se za plaćanje svih troškova u skladu s financijskim planom 

Vrtića, Statutom i općim aktima  Vrtića. 
 
ZAVRŠNA ODREDBA 

Članak 13. 
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana donošenja i objavit će se na 

službenim stranicama Vrtića. 
 
KLASA: 011-01/23-01/01 
URBROJ: 2163-44-02-23-1 

UPRAVNO VIJEĆE  DJEČJEG VRTIĆA OLGA BAN PAZIN 
Predsjednik: Edi Belac 

 
 
 

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnim mjestima Vrtića 8. ožujka 2023.  te stupa na 
snagu 16. ožujka 2023. 

     Ravnateljica: Vesna Rusijan 
 



Red br. NAZIV, ažurirano 27. veljače 2023. MOBILNI BROJ 

1. RAVNATELJICA 0915464873 

2. TAJNICA                                                          (Gabrijela) 0916200472 

3. VODITELJICA RAČUNOVODSTVA              (Ornela) 0956200475 

4. MATERIJALNI KNJIGOVOĐA                          (Darinka) 0956200476 

5. ZDRAV. VODITELJICA                                        (Marija) 0992280303 

6. ZDRAV. VODITELJICA                                     (Katarina) 0916204694 

7. PEDAGOGINJA                                                      (Doris) 0916204688 

8. PEDAGOGINJA                                                   (Dajana) 0916204699 

9. PSIHOLOGINJA                                               (Gordana) 0992280103 

10. LOGOPEDINJA                                               (Svjetlana) 0956200489 

11. SOC. PEDAGOGINJA                                       (Jasmina) 0919124403 

12. EKONOM                                                              (Željko) 0981975626 

13. KUĆNI MAJSTOR                                                   (Miro) 0916200213 

14. KUHINJA                                                   (matični vrtić) 0916200473 

15. ADMINISTRATORICA                                          (Katija) 0916203328 

16. VODITELJ PROGRAMA SPORT. AKTIVNOSTI 0916163639 

   

 ODGOJNE SKUPINE PAZIN  

17. CVIJETIĆI 0916200457 

18. LEPTIRIĆI 0916200456 

19. MRAVIĆI 0916200455 

20. LISTIĆI 0916200458 

21. ISKRICE 0916200459 

22. ZUJALICE 0916200460 

23. KRIJESNICE 0916200610 

24. PRSTIĆI 0916200454 

25. ZVIJEZDICE 0916200471 

26. PAČIĆI 0916200452 

27. SOVICE 0916200456 

28. MIĆI MEŠTRI 0916200461 

29. HIHOTIĆI 0916200453 

30. BUBAMARCI 0916200462 

31. TINTILINIĆI 0916200463 

 PODRUČNI VRTIĆI  

32. VJEVERICE                        GRAČIŠĆE 0916200466 

33. ŽIRAFICE 0916200214 

34. PAHULJICE 0916204601 

35. IGLICE                                 TINJAN 0916200474 

36. CMOK 0916200470 

37. ŽABICE 0916204617 

38. TOČKICE 0916204622 

39. PČELICE                         LUPOGLAV 0916200464 

40. BRBOŠKULE                  KAROJBA 0916200467 

41. ZVONČIĆI 0916029187 

42. FRUTI                           MOTOVUN 0916200468 

43. FRNDALIĆI           PAZINSKI NOVAKI 0916200465 

44. ZVRKI 0916200702 

45. ZEBRICE               SV. PETAR u ŠUMI 0916200469 

46. ZEČIĆI 0916029201 


