EVIDENCIJA OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj zbirke osobnih podataka

DJECJI VRTIC OLGA BAN PAZIN

Adresa/sjediste: 52000 PAZIN, Prolaz O. KerSovanija 1
Kontakt telefon: 052-622519
E-mail: info@uvrtic-olgaban-pazin.hr

Osobe koje imaju pristup  osobnim
podacima koje Vrti¢ obraduije:

Su osobe koje rade na slijedecim radnim mjestima:

ravnateljica, zaposlenici u upravi (voditeljica raunovodstva, tajnica, administratorica, materijalni
knjigovoda), stru¢ni suradnici (pedagoginja, psihologinja, struCnjakinja edukacijsko-rehabilitacijskog profila,
socijalna pedagoginja, logopedinja), zdravstvena voditeljica, odgojitelji, tj. osobe koje rade na navedenim
radnim mjestima

i €lanovi Upravnog vije€a Vrtica

Sluzbenica za  zaStitu  osobnih
podataka:

Gabrijela Krizmanic, tajnica

kategorije fiziCkih osoba za koje Vrtic
prikuplja osobne podatke

radnici Vrtiéa,

djeca korisnici Vrtica

roditelji djece korisnika Vrtica

osobe koje imaju pravo dovoditi djecu u Vrti¢ i odvoditi djecu iz vrtica temeljem izjava roditelja
¢lanovi Upravnog vije¢a

ostale osobe u Vrticu: ucenici i studenti na praksi, asistenti

ostale osobe u Vrticu: osobe na struénom osposobljavanju za rad bez zasnivanja radnog
odnosa

8. vanjski suradnici Vrtica

9. kandidati koji sudjeluju u natjeCajnom postupku za zasnivanje radnog odnosa u Vrticu
10. dobavljaci - fiziCke osobe
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Kategorija osobnih podataka

RADNICI VRTICA

Svrha obrade

Ime, prezime, datum rodenja, JMBG, OIB, prebivaliste (boraviste), (radi sklapanja ugovora o radu);
elektronicki zapis MO (radi prijave na MO i HZZO, obraduna radnog staza)

e-mail adresa i broj tel.(radi kontakta),

broj tekuceg racuna i banku (radi isplate place)

izvadak rodenih,

domovnica,

svjedodzba ili diploma o Skolskoj/struénoj spremi (radi sklapanja ugovora o radu, zadovoljavanja uvjeta natj.)
potvrda o nekaznjavanju (zakon o predS. odgoju — radi sklapanja ugovora o radu);

broj djece mlade od 15 godina i datumi rodenja (radi isplate dara za dijete i izrauna dana godi$njeg odmora),
potvrde o zdravstvenoj osposoblienosti — opci uvjet za zaposljavanje

sanitarna knjizica za odgojitelje, kuharice i spremacice

Kategorija primatelja

HZMO - prijava i odjava radnika

HZZO - prijave i odjave radnika

Banke- podaci o placi radi isplate

Porezna uprava — zakonski podaci

Zavod za javno zdravstvo (radi izdavanje sanitarne knjiZice)
Medicina rada (radi obavljanja zdravstvenog pregleda)

Prijenos podataka u trece zemlje

ne

Rokovi €uvanja

Trajno (dosjei radnika, platne liste),
Ostalo: sukladno pravilniku o Cuvanju i arhiviranju arhivske i registraturne grade ili dok sluZe svrsi provodenja

Opis tehnickih i organizacijskih mjera
zastite

Osobe koje obraduju podatke u racunalu imaju lozinku za ulaz, u papirnatom obliku Cuvaju se u zatvorenim
ormarima
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Kategorija osobnih podataka

D.JECA KORISNICI VRTICA

Svrha obrade

Ime, prezime, datum i mjesto rodenja,adresa prebivali$ta; (radi sklapanja Ugovora)

Ime, prezime, adresa, OIB (radi sklapanja Ugovora, izrade racuna za naknadu za boravak djece u vrticu i vodenja
Maticne knjige djece);

Narodnost i drzavljanstvo (radi statistickih podataka);

Potvrde o zdravstvenom sistematskom pregledu i cijepljenju (sukladno zakonu - uvjet za upis u vrtic);

Medicinska i druga relevantna dokumentacija (za zastitu interesa djeteta i ostale djece u Vrticu, za upoznavanje s
djetetovim navikama i razvojnim statusom te formiranje odgojnih skupina);

Nalaz i miSljenje (ili rieSenje) nadleznog tijela da se radi o djetetu s teSkocama u razvoju (za zastitu interesa djeteta i
ostale djece u Vrticu

Potvrda nadleznog tijela o samohranosti roditelja, dokaz o tome da dijete Zivi u jednoroditeljskoj obitelji, rjeSenje da je
dijete smjeSteno u udomiteljskoj obitelji ili rjeSenje o odredivanju staratelia odnosno skrbnika djeteta, (ostvarivanje
prednosti pri upisu i zastiti interesa djeteta)

Dokaz nadleZnog tijela da roditelji za to dijete i drugu svoju djecu primaju doplatak za djecu Izvatke iz mati¢ne knjige
rodenih ili rodne listove za ostalu djecu iz obitelji (ako je troje ili viSe djece u obitelji, (ostvarivanje prednosti pri upisu)
Podaci o roditeljima /skrbnicima (radi sklapanja Ugovora i vodenja Maticne knjige djece)

Kategorija primatelja

DrZavni zavod za statistiku -Narodnost i drzavljanstvo djece

Centar za socijalnu skrb — misljenja o djeci ako se sumnja na zlostavljanje i zanemarivanie,

MUP - po sluzbenoj duznosti

Osnovna $kola — miSljenja o psihofizickom statusu djeteta za djecu u godini prije polaska u osnovnu Skolu

Prijenos podataka u trece zemlje

ne

Rokovi Cuvanja

Trajno podaci koji se upisuju u matiéne knjige djece
a ostalo sukladno pravilniku o Cuvanju i arhiviranju arhivske i registraturne grade

Opis tehnickih i organizacijskih mjera
zastite

Osobe koje obraduju podatke u racunalu imaju lozinku za ulaz, u papirnatom obliku Cuvaju se u zatvorenim ormarima




3

Kategorija osobnih podataka

R’.ODITELJI DJECE KORISNIKA VRTICA

Svrha obrade

Ime, prezime, adresa, OIB (radi sklapanja Ugovora i vodenja Maticne knjige djece), izrade racuna za boravak u vrticu;
Elektronicki zapisi MO, potvrde o samohranosti roditelja, jednoroditeljskoj obitelji, razvodu braka roditelja, potvrde da
roditelji primaju djeCji doplatak, izvatke rodenih za ostalu djecu u obitelji i druge dokumente na temelju kojih se
ostvaruju bodovi za upis u vrti¢ ili je dokument. potrebna za za$titu djeteta ili ostale djece u skupini

Kategorija primatelja

Javni bilieznik, FINA - radi naplate dugovanja,
Centar za socijalnu skrb,
MUP - u slu€aju sumnje na zanemarivanije i zlostavljanje djece,

Prijenos podataka u trece zemlje

ne

Rokovi Cuvanja

Trajno podaci koji se upisuju u matiéne knjige djece
a ostalo sukladno pravilniku o uvanju i arhiviranju arhivske i registraturne grade ili reguliranju obveza iz Ugovora

Opis tehnickih i organizacijskih mjera
zastite

Osobe koje obraduju podatke u racunalu imaju lozinku za ulaz, u papirnatom obliku Cuvaju se u zatvorenim ormarima
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Kategorija osobnih podataka

OSOBE KOJE IMAJU PRAVO DOVODITI DJECU U VRTIC | ODVODITI DJECU 1Z VRTICA TEMELJEM IZJAVA RODITELJA

Svrha obrade

Zastita djece u vrtiéu, Ime, prezime, adresa, kontakt broj tel. i srodstvo s djetetom
( Izjava roditelja o tome tko sve moZe dovoditi dijete u vrti¢ i odvoditi ga iz vrtiCa ukoliko to roditelj ne moZe uciniti)

Kategorija primatelja

Prijenos podataka u trece zemlje

Rokovi Cuvanja

Dok dijete pohada vrti¢

Opis tehnickih i organizacijskin mjera
zaStite

Kod odgojitelja skupine u zatvorenom ormaru




5

Kategorija osobnih podataka

(':.LANOVI UPRAVNOG VIJECA

Svrha obrade

Isplata naknada i vodenje evidencije o ¢lanovima UV,

Ime, prezime, adresa, OIB, broj Ziro raCuna i naziv banke, Izjava da li ulaze i I ili I i Il mirovinski stup (radi isplate
naknade ¢lanovima vijeca);

Izjava 0 sukobu interesa (sukladno Zakonu o javnoj nabavi)

Kategorija primatelja

Osnivac
Objavljeno na web stranici Vrti¢a

Prijenos podataka u trece zemlje

Rokovi Cuvanja

RjeSenja o imenovanju ¢lanova UV, trajno
a isplata naknada sukladno pravilniku o €uvaniju i arhiviranju arhivske i registraturne grade

Opis tehnickih i organizacijskih mjera
zastite

Osobe koje obraduju podatke imaju lozinku za ulaz u ra¢unalo, u papirnatom obliku u zatvorenim ormarima
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Kategorija osobnih podataka

dSTALE OSOBE U VRTICU: UCENICI | STUDENTI NA PRAKSI, ASISTENTI

Svrha obrade

vodenije evidencije ostalih osoba u vrticu sukladno Zakonu,
Ime, prezime, OIB, datum rodenja ( radi vodenja evidencije drugih osoba u Vrticu)

Kategorija primatelja

Prijenos podataka u trece zemlje

Rokovi Cuvanja

sukladno pravilniku o Cuvanju i arhiviranju arhivske i registraturne grade, ograniCen rok Cuvanja

Opis tehnickih i organizacijskin mjera
zastite

Osobe koje obraduju podatke imaju lozinku za ulaz u radunalo, u papirnatom obliku u zatvorenim
ormarima
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Kategorija osobnih podataka

dSTALE OSOBE U VRTICU: OSOBE NA STRUCNOM OSPOSOBLJAVANJU ZA RAD BEZ
ZASNIVANJA RADNOG ODNOSA

Svrha obrade

Sklapanje ugovora,

Ime, prezime, OIB, datum rodenja ( radi vodenja evidencije drugih osoba u Vrticu i sklapanja Ugovora o
struénom usavrsavanju);

Elektronicki zapis MO (radi prijave na MO);

Podaci o banci i broju tekuceg raCuna (radi isplate putnih troskova i ostalih naknada);

Kategorija primatelja

Agencija za predSkolski odgoj i obrazovanje, HZZ, HZMO, HZZO

Prijenos podataka u trece zemlje

Rokovi Cuvanja

sukladno pravilniku o ¢uvanju i arhiviranju arhivske i registraturne grade

Opis tehnickih i organizacijskih mjera
zastite

Osobe koje obraduju podatke imaju lozinku za ulaz u raunalo, u papirnatom obliku u zatvorenim
ormarima
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Kategorija osobnih podataka

VANJSKI SURADNICI

Svrha obrade

Sklapanje ugovora

Ime, prezime, OIB, datum rodenja, adresa, broj banke i broj Ziro racuna,
potvrda o Clanstvu (za isplatu autorskog ugovora)

Radi sklapanja Ugovora)

Kategorija primatelja

Osnivac - radi isplate

Prijenos podataka u trece zemlje

Rokovi Cuvanja

sukladno pravilniku o ¢uvanju i arhiviranju arhivske i registraturne grade

Opis tehnickih i organizacijskih mjera
zastite

Osobe koje obraduju podatke imaju lozinku za ulaz u ra¢unalo, u papirnatom obliku u zatvorenim
ormarima
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Kategorija osobnih podataka

KANDIDATI KOJI SUDJELUJU U NATJECAJNOM POSTUPKU ZA ZASNIVANJE RADNOG ODNOSA

Svrha obrade

Ime, prezime, datum rodenja, OIB, prebivaliste (boraviste), (radi sklapanja ugovora o radu);
diplomu o steCenoj stru¢noj spremi (presliku),

dokaza o poloZzenom struénom ispitu za odgojitelje i struéne suradnike(ako je poloZen),

uvjerenje o nekaznjavanju, odnosno ne vodenju prekrsajnog postupaka (ne starije od 6 mjeseci) sukladno
Zakonu o predSkolskom odgoju i obrazovanju dokaz o hrvatskom drzavljanstvu

potvrdu iz elektroni¢ke baze podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje

Kategorija primatelja

HZZ radi evidencije zaposlenih osoba

Prijenos podataka u trece zemlje

ne

Rokovi Cuvanja

ostalo sukladno pravilniku o €uvanju i arhiviranju arhivske i registraturne grade

Opis tehnickih i organizacijskih mjera
zastite

Osobe koje obraduju podatke u racunalu imaju lozinku za ulaz, u papirnatom obliku Cuvaju se u
zatvorenim ormarima

10.

Kategorija osobnih podataka

DOBAVLJACI - FIZICKE OSOBE

Svrha obrade

Obavljanje usluga ili radova, sklapanje ugovora o obavljanju usluga ili radova

Kategorija primatelja

OsnivaC - radi placanja racuna

Prijenos podataka u trece zemlje

ne

Rokovi Cuvanja

sukladno pravilniku o Cuvanju i arhiviranju arhivske i registraturne grade

Opis tehnickih i organizacijskin mjera
zastite

Osobe koje obraduju podatke u radunalu imaju lozinku za ulaz, u papirnatom obliku ¢uvaju se u
zatvorenim ormarima




