Na temelju Clanka 47. Statuta Djecjeg vrti¢a ,,Olga Ban‘ Pazin (S1. novine Grada Pazina
31/13. 1 23/14.), a u vezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine,
br. 111/18.) i ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti
(Narodne novine, broj 95/19.), Ravnateljica Djecjeg vrti¢a ,,Olga Ban* Pazin., donosi

PROCEDURU KORISTENJA SLUZBENIH AUTOMOBILA

Clanak 1.

Ovom Procedurom ureduju se odredbe o osobama koje smiju koristiti i nacinu na koji
mogu Kkoristiti sluZbeni automobil, nafinu placanja goriva, te izvjeStavanju o KkoriStenju
sluZbenih vozila.

Clanak 2.

Pod nazivom ,,sluzbeni automobili smatra se osobni automobil odnosno motorno vozilo
namijenjeno za prijevoz osoba (sukladno Zakonu o sigurnosti prometa na cestama).

Clanak 3.

Pravo koriStenja sluzbenih automobila imaju svi radnici Vrti¢a koji posjeduju valjanu
vozacku dozvolu (u daljnjem tekstu: Radnici).
Odobrenje/nalog za koriStenje sluzbenog automobila daje ravnateljica.

Clanak 4.

Osobe zaposlene na radnome mjestu domara-loZaca i domara-ekonoma duZne su
skrbiti o odrZavanju, servisu, popravcima, Cisto¢i, tehnickom pregledu i registraciji sluzbenog
automobila kao i svih ostalih sluzbenih vozila Vrtica.

Clanak 5.

Sluzbeni automobil Vrti¢a koristi se u vrijeme redovnog radnog vremena Vrti¢a, i to u
sluZbene svrhe a osobito za:

— obilazak i uvid u rad podruc¢nih vrti¢a

— sudjelovanje na sastancima, sjednicama, seminarima, edukacijama

— obavljanje radnih zadataka po nalogu ravnatelja.

U slucaju sluzbenog puta dopusteno je koriStenje sluzbenog automobila izvan radnog
vremena Vrtica.
Clanak 6.

Vrti¢ ima sluzbene kartice za toCenje goriva.

SluzZbenu karticu koriste osobe na ¢ije je ime izdana kartica.

SluZbena kartica se koristi iskljucivo za potrebe Vrtica.

Osoba koja koristi sluzbenu karticu duzna je u raCunovodstvo Vrti¢a predati
dostavnicu izdanu od strane benzinske postaje ovjerenu potpisom na poledini nakon svakog
tocenja goriva odnosno koriStenja.



Clanak 7.

Kod svakog koriStenja sluzbenog automobila, Radnik je duZzan ispuniti propisanu
Evidenciju koriStenja sluzbenog vozila koja se nalazi u vozilu.

Clanak 8.

U slucaju oStecenja vozila, Radnik je duZan obavijestiti ravnateljicu Vrtica.
U slucaju sudjelovanja u prometnoj nesreci, Radnik je duZan postupiti u skladu s
vazeéim propisima kojim se ureduje sigurnost prometa na cestama i obavijestiti ravnateljicu.

Clanak 9.

Nakon zavrSetka koriStenja sluzbenog automobila isti je potrebno parkirati na
parkirnom mjestu uz zgradu Vrti¢a ukoliko s ravnateljicom nije drugacije dogovoreno.
Clanak 10.

Ova Procedura stupa na snagu drugog dana nakon dana donosenja.

Ravnateljica:

Vesna Rusijan
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