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I. UVOD

Sigurnosno-zastitne mjere i protokoli postupanja u rizi¢nim situacijama (dalje u
tekstu: Mjere i protokoli) temelje se na zakonskim i podzakonskim aktima, naputku
Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta (KLASA: 601-02/07-03/00139, URBROJ:
533-10-07-0001) i nacionalnim programima i strategijama u Republici Hrvatskoj.

Upisomdjeteta u djecjivrtic, roditeljinam S
punimpovjerenjempovjeravajusvojudjecunaskrb, brigu, odgoj, igru i ucenjekako bi, u
njihovojodsutnosti, u sigurnomokruZzenju, u drustvuvrSnjaka i
stru¢noosposobljenihodraslihosobaimalaprilikusteciiskustvakojanemogudobiti u
obiteljskomokruZenju. Odgovornostzadjetetovusigurnostdokboravi u

vrticudijelesvidjelatnicivrti¢a.

NamjeraovihMjera 1 protokola je pojasniti 1 osvijestitiulogedjelatnikavrtica u
osiguravanjusigurnogokruzenjazarast i razvojdjece.

ProtokolkaodioGodiSnjegplana 1 programaustanove, trebabitiizvjeSennavidnom 1
svimadostupnommjestu u ustanovi, kaoi na web stranicivrtica. O nacinima 1
koracimapostupanjasvihsudionika u  procesuodgoja 1 obrazovanjapotrebno je
upoznatisvedjelatnikevrtiCanaOdgojiteljskimvije¢imailiZboruradnikateroditeljenaprvomr
oditeljskomsastanku.

Kada se u Mjerama navodi viSe osoba koje treba kontaktirati, dostatno je dobiti jednu
od njih, a sve se navode radi popisa raspoloZivih osoba iz prijave.

Izrazi koji se koriste u ovim Mjerama i protokolima, a koji imaju rodno znacenje, bez
obzira jesu li koriSteni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nain muski i
Zenski rod.

Cilj Mjera i protokola:

e Osiguratipravodjetetanasigurnost, zastitu i skrbzanjegovfizicki i psihickiintegritet
u sigurnom, stimulativhom i podrzavaju¢emokruzenju.

e Zastita zdravlja djece, poticanje samozastitnog odgovornog ponasanja i svjesnog
izbjegavanja rizika te osnazivanje djeteta za sigurno ponasanje.

e Afirmacija potencijala djeteta i izgradivanje osobe koja poStuje ljudska prava i
humane vrijednosti.

e Edukacija djelatnika s ciljem postizanja spremnosti za snalaZenje u riziCnim
situacijama.

Provoditelji:
e Ravnateljica
e (Odgojno-obrazovni radnici
e Ostali radnici



ILSIGURNOSNO - ZASTITNE MJERE I PROTOKOLI POSTUPANJA

1. PROTOKOL POSTUPANJA KOD DOVODENJA I ODVODENJA DJECE U

VRTIC/1Z VRTICA

1.

Dijete u vrti¢ dovodi i odvodi roditelj ili skrbnik (dalje: roditelj)te od
roditeljapismenim putem ovlaStena osoba. Roditelj potpisuje Izjavu o
dovodenju/odvodenju djeteta u/iz vrti¢a(dalje: Izjava),a koja je sastavni dio ovih
Mjera 1 protokola,

O svakoj promjeni podataka u Izjavi (npr. preseljenje, promjena broja telefona 1 sl.)
roditelj je duZan pravovremeno obavijestiti odgajateljao promjeni osoba koje ¢e
dovoditi 1 odvoditi dijete potrebno je ispuniti i potpisati novu Izjavu s datumom
promjene.

Ukoliko ¢e u iznimnim situacijama do¢i osoba koja nije navedena u Izjavi, roditelj to
potvrduje odgajateljici osobno ili telefonski.

Osoba koja dovodi dijete u vrti¢ obavezna je predati dijete odgajateljici.

Dijete treba dovesti u vrti¢ u vrijeme iz obavijesti o radnom vremenu ukoliko se s
odgajateljima roditelj ne dogovori drugacije.

Roditelj je duzan poStivati radno vrijeme vrti¢a. Radno vrijeme vrti¢a istaknuto je na
ulazu u vrtic.

Ukoliko po dijete nije doSla niti jedna osoba navedena u Izjavi do kraja radnog
vremena vrti¢a, odgajateljkontaktira roditelja putem telefona (ili ukoliko nije
dostupan, redom ostale osobe iz Izjave) te ostaje s djetetom dok navedena osoba ne
dode po njega.

Ukoliko se to ponovi, odgajateljobavjeStava €lanove stru¢nog tima a po potrebi i
ravnatelja koji pozivaju roditelje na razgovor.

2. PROTOKOL POSTUPANJAUSLUCAJUNESTANKA DJETETA IZ VRTICA

1.

U slucaju nestanka djeteta potrebno je osigurati jednu osobu koja ¢e ostati uz djecu u
skupini (drugu odgajateljicu, ili bilo kojeg djelatnika Vrtica) kako bi odgajateljica
mogla potraziti dijete bez ugroZavanja sigurnosti ostale djece u skupini.

Ukoliko se dijete ne pronade u vrticu i dvoriStu vrtica, o tome obavjeStava
ravnateljicu. Ravnateljica obavjeStava roditelje te policijsku sluzbu. Ukoliko
ravnateljica nije dostupna, ¢lan strunog tima obavjeStava roditelje i policijsku
sluzbu.

Po pronalasku djeteta svi ukljuceni u slu¢aj duzni su saciniti Zapisnik o postupanju
u kriznim situacijama, svaki radnik u svom djelu postupanja, a koji je sastavni dio
ovih Mjera i protokola. O svakom nestanku djeteta (ma koliko kratkotrajnom)
roditelji moraju biti obavijesteni.



3. PROTOKOL POSTUPANJA I SIGURNOSNO ZASTITNE MJERE NADZORA

KRETANJAODRASLIH OSOBA U OBJEKTIMA I OKO OBJEKATA DJECJEG

VRTICA

Radno vrijeme vrti¢a sukladno je GodiSnjem planu i programu rada ustanove.

1.
2.

3.

e

Radno vrijeme vrtic¢a istaknuto je na ulazu u vrti¢.

Osobama koje nisu zaposlenici vrti¢a nije dozvoljeno zadrzavanje u prostorima i oko
prostora vrtica.

Vrti¢ je zaklju€an u vrijeme trajanja programa, osim u terminima dolazaka i odlazaka
djece,0 Cemu je istaknuta obavijest na ulazu u vrti¢.Brigu oko otkljucavanja i
zakljuCavanja ulaznih vrata vode spremacice i odgojiteljice prema uputama
ravnateljice.

Sluzbeni ulaz za upravu Mati¢nog vrtica u Pazinu (ulaz pokraj kuhinje) se ne
zakljucava.

Roditelji dovode djecu u vrticku skupinu kroz najblizi ulaz.

Ukoliko djelatnikvrtic¢a primijeti osobu koja nije djelatnikvrtia u prostorijama vrtica,
duzan je saznati razlog boravka te ukoliko primije¢ena osoba nema opravdanog
razloga za boravak u vrticu, zamoliti osobu da napusti prostore vrtica.

Ukoliko primijeena osoba ima dogovoren sastanak s nekim od djelatnikavrtic¢a
(stru¢na sluzba, uprava, odgajatelj,...) isti je duZan uputiti osobu do odredista.

O neuobiCajenom 1ili neovlaStenom kretanju osoba u vrticu treba obavijestiti
ravnatelja, ¢lanove stru¢nog tima ili tajnika Vrtica.

. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU PROVALE U DJECJI VRTIC

1. Djelatnicikoji zadnji izlaze iz vrtiCa duZznisu prije odlaska provjeriti jesu li sva
ulazna vrata i prozori te ostali moguéi ulazi u vrti¢ uredno zatvoreni odnosno
zakljucani.

2. Ukoliko odgajatelj ili drugi djelatnikvrti¢a prilikom dolaska u ustanovu uoci da je
od zaklju¢avanja do otkljucavanja bilo neovlastenih ulazaka, bez obzira ima li
Stete ili ne, odmah obavjeStava ravnateljicu, koja potom obavjeStava policijske
sluZbenike.

3. Osoba koja je uocila ulazak i prijavila slucaj, obavjeStava ostale djelatnikeo
dogadaju kako bi se sprijecio ulazak djece ili djelatnikau konkretnu sobu, odnosno
sumnjivi dio prostora prije dolaska policijskih sluzbenika.

4. Ravnateljica i/ili zdravstvena voditeljica pregledavajusumnjive prostore kako bi
se uocili svi potencijalno opasni predmeti po djecu i tek po izvrSenom pregledu
ili dozvoli policijskih sluzbenika, odobrava se ulazak djece i ostalih djelatnikau
sumnjive prostore vrtica.



*

Odgajatelji i/ili ostali djelatnici vrti¢a, odmah po ulasku u sobu i ostale prostore
evidentiraju oStecene predmete i ¢ine popis otudene imovine, te isti uz Zapisnik u
sluc¢aju provale ili neovlastenog ulaska u prostorije vrtica, koji je sastavni dio
ovihMjera i protokola,dostavljaju tajniku ustanove. Popis se odnosi na inventar,
namjestaj i didaktiku, te ostalu imovinu.

Ukoliko je Steta na samom objektu (prozori, vrata, ograda, fasada zgrade, bilje i
raslinje u dvoriStu, sprave u dvoriStu ustanove, garaza, vatrogasne stepenice,...)
zapisnik tog dijela oSte¢enja Cini kuéni majstor ustanoveili ravantelj.

Zapisnikje potrebno ispuniti u Sto kra¢em roku.

Za daljnji kontakt s policijskom postajom za dobivanje zapisnika o ocevidu,
podnosenjeprijave o Steti osiguravaju¢emdrustvu, zaduZeni suravnatelj i tajnik
ustanove, odnosno osoba zaduzZena za naplatu Stete od osiguravajuceg drustva.

5. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU SUMNJE NA ZLOSTAVLJANJE

ILT ZANEMARIVANJE DJETETA

1.

Ako odgajatelj kod djeteta uoCi znakove na tijelu koji bi mogli ukazivati na
zlostavljanje djeteta (crvenilo, modrice, posjekotine, rane, ugrize, ogrebotine...),
duZzan je pitati roditelja o karakteru povrede. Razgovor ¢e obaviti profesionalno, u
interesu djeteta 1 bez ispoljavanja sumnje u roditelja, razgovor ¢e upisati u knjigu
pedagoSke dokumentacije. Ukoliko se sumnjive ozljede ponavljaju odgajatelj ¢e
pozvati ¢lanove stru¢nog tima ili zdravstvenu voditeljicu koji ¢e pregledati dijete.
Odgajatelj ¢e upozoritiClanove stru¢nog tima ili zdravstvenu voditeljicu ako
primijeti zanemarivanje primarnih djetetovih potreba: fizicki neuredno, prljavo,
pothranjeno; kad je dijete bolesno, a roditelj ne dolazi u vrti¢ po pozivu;
ponaSanja djeteta koja upucuju na emocionalno 1 psihi¢ko zanemarivanje:
izrazavanje straha, povucenost, samookrivljavanje i sl.

Odgajatelj ne provodi ispitivanje djeteta o vrsti i sadrZaju sumnje na njegovo
zlostavljanje.

O sumnjama na zlostavljanje ne iznose se informacije ostalim roditeljima i djeci u
odgojnoj skupini.

Ravnateljica,zdravstvena voditeljicai/ili ¢lanovi stru¢nog tima u suradnji s
odgajateljima koji izrazavaju sumnju na zlostavljanje/zanemarivanje djeteta
poduzet Ce sljedece mjere:

. razgovaratce s roditeljima
. napisatéeizvjesce
. struéni tim, zdravstvena voditeljica 1 ravnateljica ce

procijeniti je li potrebno pismeno o dogadaju obavijestiti
Centar za socijalnu skrb.

6. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU NASILNOG PONASANJA

RODITELJA PREMA ODGAJATELJU




N =

Mjere se primjenjuju kod svakog sukoba izmedu roditelja i odgajatelja.

Odgajatelj ¢e pokusSati smiriti roditelja i osigurati da se razgovor odvija bez
prisutnosti drugih osoba.

Ovisno o problemu,odgajatelj ¢e uputiti roditelja nadleznoj osobi ili pozvati drugu
odgovornu osobu koja ¢e razgovarati s roditeljem (uplate-racunovodstvo, ugovor-
tajnistvo; pedagosko-odgojni dio- c¢lanove stru¢nog tima; zdravstveno stanje
djeteta- zdravstvenu voditeljicu; ostalo-ravnateljicu).

Ukoliko to nije moguce zbog sprijeCenosti ili radnog vremena traZenih osoba,
uputiti roditelja na iste odmah po pocetku njihovog radnog vremena.

U slucaju fizickog napada roditelja na bilo kojeg djelatnika vrti¢a, pozvati
policiju.

Cim je to mogucée,ispunitiZapisnik o postupanju u kriznim situacijama.

7. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU SUKOBAMEDU DJELATNICIMA

1.

»

Djelatnicima nije dozvoljeno nikakvo konfliktno ponasanje u vrticu.

Ukoliko dode do konflikta medu djelatnicima vrti¢a, potrebno je da se isti
odmah udalje od djece 1 roditelja.

U slucaju konflikta, djelatnici su duzni osigurati redovno obavljanje djelatnosti.
Sukob medu djelatnicima moZe se rjeSavati uz pomo¢ ¢lanova stru¢nog tima i
ravnateljice.

8. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU NASILNOG PONASANJA MEDPU

DJECOM

1.

Ukoliko odgajatelj ne moze kontrolirati situaciju i smiriti dijete izvan kontrole,
izvestée dijete izvan sobe, pokuSatée razgovarati s njim uz obvezu osiguranja
ostale djece u odgojnoj skupini.

Potrebno je osigurati prevenciju od ozljedivanja djeteta i pozvati ¢lanove stru¢nog
tima ili zdravstvenu voditeljicu na intervenciju. Ukoliko ¢lan stru¢nog tima ili
zdravstvena voditeljica ne uspiju smiriti dijete izvijestit ¢e roditelja, a odgajatelji
samo ako ¢lanovi stru¢nog tima ili zdravstvena voditeljica nisu dostupni.

Dijete koje svojim ponasanjem ugrozava sigurnost sebe i druge djece u skupini ne
smije se vratiti u odgojnu skupinu do dolaska roditelja.Iz dosega djeteta potrebno
je maknuti sve predmete s kojimamoze ozlijediti sebe ili druge osobe.

Uzroke i ponaSanja koja su prethodila dogadaju potrebno je detaljno opisati u
pedagosku dokumentaciju, kao i sve navode roditelja o moguéem uzroku i
poduzetim mjerama.

Objasniti roditelju Sto se dogodilo i §to je sve poduzeto u svezi dogadaja.



9. PROTOKOL POSTUPANJAS RODITELJIMA CIJE PSIHOFIZICKO STANJE

UGROZAVA SIGURNOST DJETETA

1.

Ukoliko odgajatelj sumnja da je roditelj u psihofizickom stanju koje ugrozava
sigurnost djeteta (alkoholiziranost, opojne droge, PTSP), ne smije mu predati
dijete.

Potrebno je zaStititidijete, ostaludjecu i sebe od
bilokojegoblikazlostavljanjaodstranerizi¢nogroditelja.
Radipreuzimanjadjetetazvatiredomostaleosobeizlzjave 0
dovodenju/odvodenjudjeteta.

Obavijestitiravnatelja, ¢lanovestrucnogtima

i/ilizdravstvenuvoditeljicukojipremapotrebizovupoliciju.
Cim je to moguce saciniti zapisnik o dogadaju.

10. PROTOKOL POSTUPANJAU SLUCAJU RAZVODA BRAKA RODITELJA

ILI PREKIDA IZVANBRACNE ZAJEDNICE

1.

2.

Roditelji su duzni odgajateljima prenijeti bilo koju informaciju koja moze utjecati
na ponasanje djeteta u vrticu.

Za vrijeme brakorazvodne parnice, oba roditelja imaju jednako pravo dovoditi 1
odvoditi dijete 1z vrtica.
Nitijedanroditeljnemozebezodlukenadleznihtijeladrugomroditeljuuskratitipravona
roditeljskuskrb. U slu€aju bilo kakvih nesuglasica ili sukoba, odgojitelj treba
uputiti roditelja ravnatelju ili clanovima stru¢nog tima vrtica.

Roditelji koji prekidaju bra¢nu ili izvanbrac¢nu zajednicu dostavljaju odgajatelju
na uvid Plan o zajednickoj roditeljskoj skrbi te odgajatelj postupa u skladu s
istim.

Roditelju koji nije dobio skrbnistvo nije moguce dopustiti vidanje djeteta unutar
ustanove ili odvodenje djeteta bez suglasnosti roditelja kome je povjereno
skrbniStvo.

Sve dogadaje vezane uz ovaj Protokol potrebno je evidentirati u Zapisnik i/ili
Knjigu pedagoske dokumentacije.

Eventualni sukob rijeSiti na nacin kako je opisano u Protokolupostupanja u
slu¢aju nasilnog ponasanja roditelja prema odgajatelju.



11. SIGURNOSNO-ZASTITNE MJEREPRILIKOM PROVODENJA ODGOJNO-

OBRAZOVNOG PROGRAMA IZVAN VRTICA

11.1. Sigurnosno-zastitne mjere kad se organizira prijevoz djece

1.

»

Roditelji su duzni dati pisanu suglasnost za odlazak djece autobusom/vlakom na
odgojno-obrazovne programe izvan vrtica. Suglasnost za izlet/posjetsastavni je
dio ovih Protokola.

Prijevoz u svrhu programa/manifestacije moze biti organiziran javnim prijevozom
(autobusom, vlak) ili djeca odlaze u pratnji roditelja vlastitim prijevozom.
DjelatnicimaVrti¢a zabranjeno je prevoziti djecu.

Prijevoz djece obavljaju javni prijevoznici koji ispunjavaju zakonske uvjete za
prijevoz djece.

Djeca na dogadanja odlaze u pratnji odgajatelja, i/ili ¢lanova stru¢nog tima, i/ili
zdravstvene voditeljice i/ili roditelja.

11.2. Sigurnosno-zastitne mjere tijekom odlaska djece na jednodnevne izlete

1.

Izleti se mogu organizirati u poludnevnom ili cjelodnevnom trajanju, u mjestu
sjediSta vrti¢a ili izvan njega. Izleti se planiraju i provode radnim danima, a
neradnim danima, uz suglasnost ravnatelja.

U radne dane,ukoliko se radi o cjelodnevnom izletu, povratak u vrti¢ ili mjesto
polaska mora biti najkasnije do 16,30 sati. Djeci su tijekom izleta osigurani lunch
paketi i dovoljna koli¢ina tekucine.

Za provedbu izleta potrebna je pisana suglasnost najmanje dvije trecine roditelja
odgojne skupine. Za djecu ¢iji roditelji nisu potpisali suglasnost organizirat ¢e se
boravak u vrticu ( u radne dane).

Djeca s teSko¢ama u razvoju, uz suglasnost roditelja, odlaze na izlet u pratnji
roditelja, i/ili Clana stru¢nog tima, i/ili zdravstvene voditeljice ukoliko je
potrebno.

. Potrebu za pratnjom procjenjuju ¢lanovi stru¢nog tima,zdravstvena voditeljica i

odgojiteljice odgojno-obrazovne skupine u dogovoru s roditeljima.

Ukoliko se, radi sigurnosti djeteta s teSkocama u razvoju kao i ostale djece,
procijeni da ni uz pratnju roditelja ili ¢lana stru¢nog tima i zdravstvene voditeljice
nije uputno dijete povesti na izlet, vrti¢ je obavezan tom djetetu organizirati
boravak u drugoj odgojno-obrazovnoj skupini.

. Izleti se planiraju i provode u pravilu samo na podruc¢ju Istarske i Primorsko-

goranske Zupanije, prema unaprijed donesenom Planu suradnje s roditeljima kojeg
donosi svaka odgojno-obrazovna skupina zasebno na prvom roditeljskom
sastanku.

Izleti se planiraju u sklopu tromjesecnog planiranja 1 Planovi
izleta/posjeta/izlazaka van ustanove dostavljaju ravnatelju na uvid u pravilu
najkasnije 8 dana od donoSenja tromjesenog plana. Organizaciji izleta se pristupa
nakon odobrenja ravnatelja.



9. Zaizlaske iz ustanove krace od 3 sata, nije potrebno pisati Plan.

12. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU EVAKUACILJE (POTRES, POZAR)

I. U sluéaju opasnosti od pozara, potresa ili drugih elementarnih
nepogodadjelatnicimorajubezpanikesmjestitidjecuna  sigurno  mjesto  (unaprijed
dogovoreno mjesto i/ili dvoriste).

2. Vjezbe za slu€aj evakuacije provode se jedanput godiSnje, u pravilu u proljece,
sukladno Godi$njem planu i programu rada vrtica.

3. Akoje djelatnikvrti¢ablizusklopkeglavnogtrosiladuzan je istuiskljuciti, akoce time
sprijecitivecustetu i neCesebedovesti u opasnost.

4. Zdravstvenavoditeljicaduzna je do dolaskahitnepomocizbrinutiunesre¢eneosobeako je
to potrebno i ako je u mogucénosti.

13.MJERE SIGURNOSTI U VRTICU I DVORISTU

Odgajatelj je duzan kontinuirano nadzirati djecu svoje odgojne skupine.

Sve uocene kvarove koji ugroZavaju sigurnost djece i djelatnika, djelatnici su duzni
prijaviti kuénom majstoru koji, u dogovoru s ravnateljem, uklanja kvar ili neki drugi
oblik nepravilnosti.

U svrhu postizanja sigurnosti:

1. Tepisi se ne smiju klizati po podlozi i zavrtati se.

Sredstva 1 materijali za igru trebaju biti neopasni za djecu. Potrebno ih je redovito

pregledavati. Odgajatelj svakodnevno odstranjuje ona sredstva i materijale koji su

oStecenii potencijalno opasni.

Prozorska stakla i ogledala trebaju biti neoStecena.

Police sa sredstvima i materijalima za igru trebaju biti stabilne.

Oprema treba bitijednostavnaza ¢iS¢enje i odrzavanje.

Sredstva za c¢iS¢enje, lijekovi i druga opasnasredstva trebaju biti pohranjena i

zaklju€ana u prostorijama gdje djeca nemaju pristupa.

7. Sve prostorije u kojima borave ili kojima se koriste djeca moraju biti odrzavane:
redovito CiS¢enje, pranje i dezinfekcija stolova i ostalog namjeStaja, podova i
tepiha, sanitarnih ¢vorova, igracaka, prozora, hodnika i dr.; oznac¢ena posteljina za
djecu koja spavaju, mijenjati je jednom tjedno i prema potrebi.

8. Sanitarije moraju biti neoSte¢ena a odvodne cijevi prohodne.

9. Rasvjetna tijela i tijela za grijanje/hladenje moraju biti ispravna.

10. Prostorije za boravak djece se moraju svakodnevno provjetravati.

SNk W
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11. Potrebno je provodenje propisnih mjera dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije.
12. PotpisivanjemSuglasnostiroditelja, koja  je sastavnidioovihprotokola,

roditeljodobravafotografiranjei snimanjedjece i djecjihaktivnosti,video ili audio
zapisejavnihnastupa, priredbe u medijimakao i objavljivanjeistihna web
stranicamaVrti¢ateinternimgrupama u aplikacijiDinamikomi Viber.

Okolisje dio vrti¢a u kojem takoder moramo provoditi radnje koje su vazne za sigurnost
djece (izvrsitelji su spremacice i kuéni majstor):

1.

N

e SR AT

Redovito odrZavanje prilaza vrti¢u (uklanjanje smeca, suhog liS¢a, snijega).
Zabrana ulaska motornih vozila, osim ovlastenih dobavljaca i sluzbenih vozila
vrtica.

Ispravnost — cjelovitost ograde i dvori$nih ulaza.

Redovito koSenje trave i rezanje grmlja i niskog raslinja.

Uklanjanje suhih grana i suhih stabala koja su potencijalno opasna.

Uklanjanje grubog smeca (staklo, limenke, vrecice, Sprice, papir).

Obavezno koristiti alat i zaStitnu opremu pri odrZzavanju dvorista.

Popravak ili uklanjanje oSte¢enih sadrZaja (ljuljacke, tobogani, klackalice).
Pjescanik redovito kontrolirati 1 popunjavati novim pijeskom.

U vrijeme izlaska 1 boravka djece u dvoriStu treba paziti na sljedece:

1.

A

Djeca trebaju boraviti na svjeZem zraku svakodnevno, osim iznimno kada to
vremenski uvjeti ne dozvoljavaju.

Koristiti sredstva za igru primjerena dvoristu.

Opasnost od uboda kukaca (osa, pcela, krpelji).

U dvoriStu vrti¢a istovremeno mogu boraviti najviSe tri odgojne skupine.

Ako se dogodi ozbiljnija povreda, odgajatelj treba pomoc¢i djetetu i primijeniti
mjere iz toCke 14. ovih Mjera i protokola (Prva pomo¢ u vrticu)

Za izlete, sportska natjecanja 1 manifestacije gdje je prisutno viSe skupina djece, u
pratnju ¢e se ukljucitizdravstvena voditeljica i/ili ¢lanovi stru¢nogtima prema
potrebi. Ukoliko zdravstvena voditeljica nije u mogucnosti biti u pratnji, pripremit
¢e pribor za prvu pomo¢ koji ¢e odgajatelj nositi sa sobom.

14. PRVA POMOC U VRTICU

L NajceScée situacije

PoviSena temperatura (vise od 37 C mjereno ispod pazuha).
Povracanje (2 ili viSe puta).
Proljev (viSe od dvije stolice zaredom ili primjese krvi u stolici).
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Bol koja ne prolazi — traje duZe od pola sata (zub, glava, trbuh, grlo, uho i ostalo).
Manje nezgode (Cvoruge, masnice).

Manje ozljede (ogrebotine, posjekotine, krvarenje iz nosa).

Blazi udarci o podlogu pri padu.

Promjene na kozi (osip, svrbeZ, promjena boje koze).

Svrbez vlasista.

Sumnja na neku djecju zaraznu bolest (vodene kozice, Sarlah).

Sto udiniti?

Ostati miran i sabran — ne panicariti.
Unmiriti dijete.
Pomo¢i — primijeniti ste€eno znanje.
Pozvati zdravstvenu voditeljicu (ako je u objektu) ili iskusniju kolegicu.
Obavijestiti roditelja.
a) Odmah
-kod poviSene temperature
-povracanje vise od 2 puta
-proljev (viSe od 2 stolice zaredom)
-bol koja ne prolazi (traje viSe od pola sata)
-sumnja na zarazne bolesti (vodene kozice, Sarlah i dr.)
b) prilikom dolaska roditelja u vrti¢ po dijete— u ostalim situacijama.

Roditelja obavjeStava zdravstvena voditeljica ili odgajatel;.

IL. Ozbiljne situacije

Gubitak svijesti.

Febrilne konvulzije (temperaturni gréevi).
Epilepticki napad.

Gusenje stranim tijelom.

JaCe krvarenje, vece ozljede.

Strano tijelo u uhu, oku, nosu.

Alergijske reakcije na ubode kukaca.
Toplinski udar.

Sto utiniti — opée radnje

Ostati miran 1 sabran — ne panicariti.
Umiriti dijete.
Pomo¢i — primijeniti steCeno znanje u koje ste sigurni.
Pozvati - zdravstvenu voditeljicu,
- iskusniju kolegicu.
Pozvati hitnu pomo¢ 194 ili 112.
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Obavijestiti roditelja- odmah (obavjestava zdravstvena voditeljica, ako nije dostupna
roditelja obavjeStava odgojitelj).

Ne ostavljati dijete samo.

Ako hitna pomo¢ nema raspoloZiv prijevoz, do najblize ambulante dijete vozi
djelatnik vrti¢a, roditelj ili prolaznik koji se zatekao u blizini.

U pratnji djeteta ide (redoslijedom dostupnosti): zdravstvena voditeljica, odgajatelj
(skupinu djece ne ostavlja samu, povjerava ih drugom odgajatelju ili ostalim
djelatnicima Vrti¢a), €lanu stru¢nog tima, ravnatelju.

Kod pruzanja prve pomoc¢i djetetu koje krvari po mogucénosti koristiti rukavice za
jednokratnu upotrebu.

Sastaviti IzvjeSée o povredi djeteta koji je sastavni dio ovih Protokola i predati
zdravstvenoj voditeljici.

Dodatak (posebne radnje koje se poduzimaju u odredenoj situaciji)

Bolesno dijete ne moZe boraviti u vrticu.

U vrti¢u ne moZe boraviti ni dijete koje ima poviSenu temperaturu, proljev, povraca,
koje ima uS$i u kosi, svrab, akutne zarazne bolesti (vodene kozice, Sarlah, gnojnu
anginu i dr.).

Ako odgojitelj ili zdravstvena voditeljica navedena stanja zapazi u toku dana, treba
obavijestiti roditelja 1 dogovoriti daljnji postupak.

Nakon izostanka djeteta iz vrti¢a zbog bolesti, pri ponovnom dolasku u vrti¢ roditel;
je duzan dostaviti lije¢nicku ispri¢nicu. Ukoliko ne donese, odgajatelj je duZan
zatraziti od roditelja ispri¢nicu.

Lijekove u vrti¢u u pravilu ne davati osim iznimno (primjer: visoka temperatura, u
anamnezi febrilne konvulzije) uz suglasnost roditelja po preporuci lijecnika. Lijek
daje zdravstvena voditeljica, ako nije dostupna onda odgojitelj.

Dijete koje boluje od neke kroni¢ne bolesti, ako je u stabilnoj fazi moZe boraviti u
vrti¢u, uz dopustenje lijecnika (epilepsija, dijabetes, opstruktivni bronhitis i sl.). Ako
zbog toga mora uzimati lijekove, daje ih roditelj kod kuce, iznimno zdravstvena
voditeljica u dogovoru s roditeljem.

Prilikom upisa djeteta u vrti¢, roditelj mora dostaviti potvrdu o obavljenom
sistematskom pregledu koja sadrzi podatke o obavljenom obaveznom cijepljenju,
kroni¢nim bolestima i ostalim podacima koji mogu imati zna¢aja po zdravlje djeteta.
Potvrda je dio obavezne dokumentacije prilikom upisa u vrtic.

Zdravstvena voditeljica upoznaje odgojitelja s podacima ozdravstvenom stanju djeteta
na koje treba obratiti pozornost (alergije, febrilne konvulzije u anamnezi, kroni¢ne
bolesti). Odgojitelj 1 zdravstvena voditeljica duzni su u toku godine razmjenjivati
nove informacije koje su u vezi sa zdravstvenim stanjem djeteta

U svim objektima vrti¢a nalazi se kutija Prve pomo¢i,o ¢ijem sadrzaju vodi raCuna
zdravstvena voditeljica i odgajatelji.
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15.MJERE SIGURNOSTI ZA VRIJEME DNEVNOG ODMORA DJECE U

VRTICU

1. Odgojitelji su duzni,bez obzira na dob djeteta, zadovoljiti potrebu djece za
dnevnim odmorom.

2. U odgojno-obrazovnoj skupini s razli¢itim potrebama djece za dnevnim
odmorom,potrebno je organizirati odgojno-obrazovni proces na nacin da djeca
koja nekoriste dnevni odmor ne ometaju djecu koja koriste dnevni odmor.

3. Oprema iuvjeti u prostoru dnevnog odmora djece moraju biti primjereni djecjim
potrebama (dovoljno zraka, svjetlosti, koristiti prikladnu posteljinu individualno
oznacenu za svako dijete, koristiti adekvatna pokrivala za djecu i sli¢no).

4. Djecu je potrebno higijenski pripremiti za dnevni odmor: uputiti na obavljanje
nuzde, umivanje, skidanje ¢arapa, oblac¢enje u pidzamu...)

5. Posebnu pozornost treba usmjeriti na usnu Supljinu djeteta kako se ne bi
odmaralo s ostacima hrane u ustima.

6. U slucaju da odgojitelj primijeti sumnjivo ponaSanje djeteta tijekom dnevnog

odmora kao Sto je promjena u disanju, povracanje i sl., ne smije zanemariti te
simptome ve¢ je potrebno pozvati i1/ili konzultirati zdravstvenu voditeljicu 1
pruziti djetetu adekvatnu pomo¢ sukladno protokolima zdravstvene zastite djeteta.

16.MJERE PREHRAMBENO-ZDRAVSTVENE SIGURNOSTI U VRTICU

16.1. Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje su odgovorni odgojitelji

1.

»

e

U vrti¢ nije dozvoljeno unoSenje hrane pripremljene izvanvrticke kuhinje,
nitihrane koja nema deklaraciju proizvodaca, kao ni kremastih kola¢a bez obzira
na deklaraciju.

Za unoSenje hrane koja nije pripremljena u vrtickoj kuhinji odgovorni su
odgajatelji.

Ne preporucuje se unosenje i konzumiranje slatkisa u odgojnim skupinama.
Odgajatelji su odgovorni za unoSenje i podjelu hrane koja moZe izazvati gusenje
(zvakace gume, bomboni i sl.) ili teZe alergijske reakcije.

Odgajatelji su odgovorni za osiguravanje dovoljne kolic¢ine tekucine tijekom dana.
Odgajatelji su duzni vrSiti stalni nadzor nad djecom za vrijeme obroka kako bi se
sprijeCile nezgode - opekline, guSenja, ozljedivanje i sl.

16.2. Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje je odgovorno ostalo osoblje
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U kuhinju ulazi samo kuhinjsko osoblje i zdravstvena voditeljica u propisanoj odjeci.
Ostalim djelatnicima i osobama koji nisu djelatnici Vrti¢a, ulaz u kuhinju je zabranjen.

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Svakodnevno treba Cistiti, prati i dezinficirati prostor za pripremu i posluZivanje
hrane i to nakon S§to su zavrSeni svi poslovi pripreme, raspodjele hrane kao i
pranja i pospremanja suda.

Tekucine za pranje, CiS¢enje i dezinfekciju treba drzati na posebnom mjestu,
oznacenu Citkom i vidljivom etiketom o sadrZaju.

Nabavku namirnica treba obavljati kod dobavljaca koji primjenjuje HACCP
sustav i druge odgovarajuc¢e mjere sukladno propisima o hrani.

SkladiStenje i ¢uvanje namirnica vrs$i se prema uputama proizvodacaili prema
uputama Zavoda za javno zdravstvo.

Mora se paziti na rokove trajanja namirnica te na promjenu organoleptic¢kih
svojstava (izgled, miris, boja, okus). Do upotrebe, namirnice se moraju skladistiti
sukladno propisima i deklaraciji.

Isporuku hrane u podrucne vrti¢e u termos posudama obavlja domar-ekonom ili
druga zaduZena osoba s vrtickim dostavnim vozilom, te je on odgovoran za
odrZavanje i Cistocu vozila.

Na poslovima prijema, pripreme i distribuciji hrane, sukladno propisima, rade:
kuhar, pomo¢ni radnik i ekonom koji su duzni pohadati teCaj higijenskog
minimuma sukladno zakonskim propisima.

Radnici koji spremaju, prevoze, preuzimaju hranu moraju obaviti sistematski
sanitarni pregled sukladno zakonskim propisima.

Zdravstvena voditeljica je odgovorna za pravovremeno upucivanje radnika
naobavljanje sanitarnih pregleda i tecajeva higijenskog minimuma.

Radnici u kuhinji moraju odrZavati osobnu higijenu, a posebno ¢isto¢u ruku i
noktiju,ne smiju na sebi imati nakit, nokti ne smiju biti lakirani i moraju biti
uredno podrezani, kosa mora biti pokrivena).

Radnici u kuhinji moraju biti u propisanoj radnoj odjeci koja mora biti Cista 1
uredna,izradena od materijala koji se mogu iskuhavati.

Radna obuca je obavezna, mora biti Cista, uredna i da ne kliZe.

Za mjere sigurnosti u prehrani odgovara glavna kuharica uz ostalo osoblje prema
zaduZenju, a domar-ekonom za prijevoz hrane 1 odrzavanje vozila.
Navedenemjere sigurnosti se dokumentiraju listama pracenja.

Za pravilnu i1 pravovremenu dezinfekciju stolova i podova u blagovaoni
odgovorna je spremacica, a za podjelu hrane odgojitelji i kuhinjsko osoblje.
Nadzor nad primjenom mjera sigurnosti u prehrani vrsi zdravstvena voditeljica.

17.MJERE SIGURNOSTI U SLUCAJU POJAVE ZARAZNE BOLESTI

1.

Kod pojave zarazne bolesti Sirih razmjera (epidemija, pandemija), roditeljima nije
dozvoljen ulazak u ustanovu.

Prilikom primopredaje djeteta, roditelj i odgojitelj duZni su Koristiti zaStitnu
masku.

U dovodenju djeteta, mogu se izmjenjivati najvise dvije osobe.
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10.

Kod pojave sumnjivih simptoma (kasalj, oteZano disanje, povracanje, proljev,
gubitak osjeta mirisa i okusa...), odgajatelj ¢e djetetu izmjeriti temperaturu.
Ukoliko je temperatura veca od 37,2*C, odgajatelj ¢e odmah obavijestiti roditelja
koji je duzan u Sto kra¢em roku preuzeti dijete.

Odgajatel;ji:

-vode brigu da se djeca iz pojedinih skupina ne mijeSaju.

-osiguravaju redovito provjetravanjesoba dnevnog boravka.

-poticu djecu na redovito 1 temeljito pranje ruku.

-Sto viSe vremena provode na otvorenom prostoru.

Preporuca se koriStenje igrataka od materijala pogodnih za pranje .

Spremacice su duzne viSe puta dnevno dezinficirati visoko rizi¢na mjesta (kvake,
Saltere, rukohvate, slavine, tipke vodokotli¢a...).

Svi djelatnici su duzni:

-prilikom dolaska u ustanovu dezinficirati ruke na ulazu.

-tijekom rada koristiti radnu obucu 1 odjecu.

-koristiti zaStitne maske u kontaktu sa drugim djelatnicima.

-postivati sve epidemioloske mjere propisane od ZZJZ.

Neovlastenim osobama zabranjen je ulaz u ustanovu, a ukoliko je to neophodno,
duzni su koristiti zastitnu opremu (maske i nazuvke).

Djelatnik koji je primionavedenu osobu, duZan je evidentirati njeno prisustvo u
ustanovi (datum, ime, prezime, broj mobitela).

KLASA: 003-05/21-01/04
URBROIJ: 2163/01-09-01-21-1
Pazin, 12.03.2021.

Ove Sigurnosno-zaStitne mjere i protokole postupanja u rizi¢nim situacijama donijelo je
Odgojiteljsko vijece na 4. sjednici odrzanoj 11.0zujka 2021.g. je

Ravnateljica:

Vesna Rusijan, prof.
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III.OBRASCI:

1. Ispunjene Izjave i Suglasnosti odgajatelji Cuvaju i predaju stru¢noj sluzbi na kraju
pedagoske godine.

2. Ispunjene Zapisnike odgajatelji po popunjavanju predaju ravnatelju.

Ispunjena IzvjesS¢a o povredi djeteta predaju zdravstvenoj voditeljici.

4. Obrasci:

»

DJECJI VRTIC ,,OLGA BAN*
PAZIN

IZJAVA O DOVOPENJU/ODVOBENJU DJETETA U/IZ VRTICA

Ja, izjavljujem da
/ime i prezimeroditelja/

¢emojedijete u Vrti¢dolazititeizVrti¢aodlaziti u
/ime i prezimedjeteta/

pratnjijedneodslijede¢ihosoba:

. . koja je djetetu (npr. Kontaktbroj mob./
RB Ime i prezimeosobe majj'ki, erat, susjeg..) tel.J
1.
2.
3.
4.
5.

te da samkaoroditeljsuglasan da odgajateljnavedenojosobipovjerimojedijete.

(mjesto) (datum)

Potpis roditelja:
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DJECJI VRTIC ,,OLGA BAN*
PAZIN

Ime i prezime roditelja:

Ime i prezime djeteta: Datum rodenja:

Kontakt:

Skupinalvrti¢

SUGLASNOST RODITELJA

Opc¢om uredbom o zastiti osobnih podataka osigurana je zastita privatnog zivota i ostalih ljudskih prava i temeljnih
sloboda u prikupljanju, obradi i koristenju osobnih podataka. Prilikom provodenja odgojno-obrazovnih programa u
ustanovi se prikupljaju osobni podaci i materijali koji se koriste za potrebe ustanove - prvenstveno za potrebe
odgojitelja, struéne sluzbe ili u druge pedagoske svrhe, kako bi se osigurala vida kvaliteta Zivota i rada u Vrticu ili
prezentirao rad Vrti¢a javnosti. Te su aktivnosti opisane u GodiSnjem planu i programu rada (npr. fotografiranje i
snimanje djece radi pra¢enja razvoja djeteta i prikazivanja na roditeljskim sastancima, sakupljanje radova i izjava djece
za izlozbe u (su)organizaciji Vrtica i sl.)
Za dodatne aktivnosti koja nisu obuhvaéene Godisnjim planom i programom rada, roditelji mogu dati suglasnost za
konkretnu aktivnost prije provodenja aktivnosti (izleti, posjete) ili za odredene aktivnosti iste vrste za cijelu pedago$ku
godinu (navedene u nastavku).
Upisivanjem “DA” ili “NE” (DA — dajem suglasnost za navedenu aktivnost; NE — ne dajem suglasnost za navedenu
aktivnost) dajete ili ne dajete suglasnost za pojedinu aktivnost vezanu za boravak vaseg djeteta u Vrticu. U bilo kojem
trenutku ovu suglasnost mozete povuéi ili smanjiti popis aktivnosti za koje dajete privolu.

Rb

Opis aktivnosti

Suglasnost: DA / NE

1.

Objava fotografija, video ili audio zapisa djeteta na web stranicama vrtica

2.

Fotografiranje, video ili audio snimanje djeteta od strane lokalnih medija
(Glas Istre, TV Istra, Radio Istra) te objava istog u medijima

Objava fotografija djeteta na aplikaciji Dinamikom i objava fotografija
djeteta na aplikaciji Dinamikom, ukoliko se koristi u odgojnoj skupini
(vidljivo samo roditeljima te odgojne skupine) i unutar viber grupe odgojne
skupine

Samo za roditelje &ija su djeca u odgojnim skupinama koje vode razvojne
mape za dijete: prikupljanje radova, izjava i fotografija djeteta za razvojnu
mapu

Ova suglasnost vrijedi za pedago3ku godinu

U

, datum
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DJECJI VRTIC ,,OLGA BAN“
PAZIN

ZAPISNIK O POSTUPANJU U KRIZNIM SITUACIJAMA

1. Datum i sat dogadaja:

2. Objekt i prostorija:

3. Imenaosobaukljuc¢enih u dogadaj:

4. Imedjetetailikorisnika:

5. Kraciopissituacije:

6. Nacinpostupanja:

7. Vrijeme i osobekojesuobavijestene o dogadaju:

8. NacinrjeSavanjasituacije:

9. Napomena:

Zapisniksastavio/la:
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DJECJI VRTIC ,,OLGA BAN“
PAZIN

ZAPISNIKU SLUCAJU PROVALE ILINEOYLAgTENOG ULASKA
U PROSTORIJE VRTICA

1. Datum i sat uoceneprovaleilineovlastenogulaska:

2. Objekt i prostorija:

3. Poduzetemjere i radnjezasigurnostdjece:

4. Imenaosobakojesuobavijestene o dogadaju:

5. Vrijemeobavijesti o dogadaju:

6. Vrijemedolaskapolicijskihsluzbenika:

7. Tko je izvrSiopregledprostorijakako bi se uocilipotencijalnoopasnipredmetiza

djecu:

8. Ulazakdjece u prostorijuodobrio (osoba i sat):

9. Evidencijastete:

11.Napomena:

Zapisniksastavio/la:
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DJECJI VRTIC ,,OLGA BAN¥
PAZIN

SUGLASNOST ZA IZLET/POSJET

Suglasan/nasam da mojedijete

(datum) odlazina (odrediste)

Voditeljiceizleta/posjetasuodgojiteljiceodgojneskupine

1.

2.

Pratiteljicaizleta:

Potvrdujem da samupoznat/ta s planom, ciljem, aktivnostima i prijevozom.

Datum: Potpisroditelja:
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DJECJI VRTIC ,,OLGA BAN“
PAZIN

PLAN IZLETA/POSJETA/IZLAZAKA VAN USTANOVE

e ODGOJNA SKUPINA:

e MIESTO PUTOVANJA:

e DATUM I DAN PUTOVANJA:

e VRIJEME TRAJANJA PUTOVANJA:od do

o UCESNICI PUTOVANJAsvadjeca, samo 6-godiénjaci,djeca i roditelji...):

e VRSTA PRIJEVOZNOG SREDSTVA (autobus,vlak):

e UKUPNA CIJENA PO OSOBI(zadijete/zaodraslog):

e CIJENA UKLJUCUIJE (specificirati — autobus, vlak, ulaznice, rucak...):

1. POSTAVLIENI ODGOJNI CILJEVI I ZADACI U ODNOSU NA
ZADOVOLJAVANIE POTREBA DJECE

22




2. AKTIVNOSTI KOJE SU PRETHODILE IZLETU/POSJETU

3. PLANIRANE AKTIVNOSTI TIJEKOM IZLETA/POSJETA

Datum :

Potpisodgajateljica:

Odobrioravnatelj:
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DJECJI VRTIC ,,OLGA BAN“
PAZIN

1ZVJESCE O POVREDI DJETETA

1. Ime i prezime djeteta:

2. Datum rodenja: Odgojna skupina:

3. Datum i vrijeme nastanka povrede:

4. Mjesto nastanka povrede:

5. Vrsta povrede:

6. Nacin nastanka povrede:

~J

. Poduzete mjere:

8. Obrada u zdravstvenoj ustanovi (zaokruziti): DA NE

9. Ostale napomene:

10.Zapisnik sastavio/la:

Datum:
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