Na temelju odredbi Zakona o proracunu (,,Narodne novine“ broj 87/08., 136/12. i 15/15.),
Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru (,,Narodne novine“ broj 78/15.), Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* broj 139/10. i 19/14.), te ¢lanka 47. Statuta Djecjeg vrtica
,,Olga Ban‘“ Pazin (SI. novine Grada Pazina 31/13. i 23/14.) , Ravnateljica Djecjeg vrti¢a ,,Olga Ban*
Pazin, dana 10. rujna 2015. godine donosi

PROCEDURA DONOSENJA FINANCIJSKOG PLANA
DJECJEG VRTICA ,,OLGA BAN“ PAZIN

l.
Ovom procedurom propisuje se postupak donosenja Financijskog plana Djecjeg vrtica ,,0Olga
Ban* Pazin (dalje u tekstu: Financijski plan).

.

Financijski plan prora¢unskog korisnika je akt kojim su utvrdeni njegovi prihodi i primici te
rashodi i izdaci u skladu s proracunskim klasifikacijama i to: organizacijskom, ekonomskom,
funkcijskom, lokacijskom, programskom, te izvorima financiranja. Odgovorna osoba prora¢unskog
korisnika odgovorna je za zakonito i pravilno planiranje i izvr§avanje financijskog plana.

Financijski plan treba biti uravnoteZen. Osim prihoda i rashoda potrebno je u plan ukljuéiti i
predvideni manjak, odnosno viSak prihoda te i s navedenim bilan¢nim kategorijama postici
uravnotezenje.

Il
Financijski plan sadrzi programe u kojima se iskazuju planirani prihodi i primici te rashodi i
izdaci razradeni po:

— vrstama prihoda i primitaka,
— pojedinim aktivnostima i projektima,
— godinama u kojima ¢e teretiti proracun.

Programi sadrze:

a) naziv programa

b) opis programa (op¢ih i posebnih ciljeva)

c) zakonsku osnovu za uvodenje programa

d) potrebna sredstva za provodenje programa

e) potreban broj djelatnika za provodenje programa
f) procjenu rezultata

g) procjenu nepredvidenih rashoda i rizika.

V.

Djecji vrti¢ ,,Olga Ban* Pazin (dalje u tekstu: Vrti¢) izraduje financijski plan u skladu s
odredbama Zakona o proracunu i Uputama za izradu Proracuna Grada Pazina za trogodis$nje razdoblje
(donose se na osnovu Uputa za izradu proracuna jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave
koje donosi Ministarstvo financija za trogodis$nje razdoblje).

Metodologija za izradu prijedloga financijskog plana propisana je Zakonom o proracunu i
podzakonskim aktima kojima se regulira provedba Zakona, ponajprije Pravilnikom o proracunskim
klasifikacijama i Pravilnikom o prora¢unskom ra¢unovodstvu i Ra¢unskom planu.

Na osnovi Uputa za izradu Prora¢una Grada Pazina, Vrti¢ izraduje Prijedlog financijskog plana
koji sadrzi:

1. prihode i primitke iskazane po vrstama,
2. rashode i izdatke predvidene za trogodi$nje razdoblje, razvrstane prema proracunskim klasifikacijama,
3. obrazlozenje prijedloga financijskog plana.



V.
Obrazlozenje Prijedloga financijskog plana sadrzi:

a) sazetak djelokruga rada Vrtica

a) obrazloZene programe

b) zakonske i druge podloge na kojima se zasnivaju programi

c) uskladene ciljeve, strategiju i programe s dokumentima dugoro¢nog razvoja

d) ishodiste i pokazatelje na kojima se zasnivaju izraCuni i ocjene potrebnih sredstava za provodenje
programa

e) izvjestaj o postignutim ciljevima i rezultatima programa temeljenim na pokazateljima uspjeSnosti iz
nadleZnosti proracunskog korisnika u prethodnoj godini

f) ostala obrazloZenja i dokumentaciju.

Obrazlozenje Prijedloga financijskog plana je podloga za analiziranje rezultata (ucinaka) i
oblikovanje buducih ciljeva, usmjeravanje djelovanja Vrti¢a, te osnova za utvrdivanje odgovornosti.

VI.

Vrti¢ izraduje Prijedlog financijskog plana na petoj (5) razini ekonomske Klasifikacije (razina
ra¢una) i dostavlja nadleznom upravnom odjelu Grada Pazina najkasnije do 15. rujna tekuée godine,
odnosno u roku utvrdenom u Uputama Grada Pazina.

Prijedlog financijskog plana izraduje Ravnateljica Vrtica u suradnji s Voditeljem
racunovodstva, a usvaja Upravno vijece Vrtica.

VII.

Financijski plan mora biti uskladen s Proratunom Grada Pazina i drugim prora¢unima iz kojih
se financiraju njegovi rashodi.

Nakon zaprimanja Prora¢una Grada Pazina za naredno trogodiS$nje razdoblje izraduje se i
donosi konaéan Financijski plan.

Financijski plan za narednu proraunsku godinu donosi se na tre¢oj (3) razini ekonomske
klasifikacije (razina podskupine), a projekcije za slijedece dvije proracunske godine na drugoj (2) razini
ekonomske klasifikacije (razina skupine).

Financijski plan za naredno trogodisnje razdoblje donosi Upravno vije¢e Vrti¢a, a mora biti
donesen do kraja teku¢e godine i t0 u roku koji omogucuje primjenu financijskog plana s 1. sije¢nja
naredne proracunske godine.

VIII.
Konacan Financijski plan za naredno trogodi$nje razdoblje dostavlja se nadleznom upravnom
odjelu Grada Pazina, te se objavljuje na internetskim stranicama Vrtica.

IX.
Prema zahtjevu Grada Pazina za potrebe izvrSavanja proracuna izraduje se financijski plan po
mjesecima za cijelu godinu u skladu s Prora¢unom Grada Pazina.

X.

Izmjenama i dopunama Financijskog plana pristupa se na inicijativu i prema uputama
nadleznog upravnog odjela Grada Pazina u dijelu financijskog plana koji se financira iz Proracuna
Grada Pazina.

Izmjene i dopune Financijskog plana mogu se donijeti i bez uputa nadleznog upravnog odjela
Grada Pazina u dijelu financijskog plana koji se financira iz drugih izvora.

Izmjene i dopune Financijskog plana donosi Upravno vije¢e Vrtica na prijedlog Ravnateljice
Vrtica.

XI.
Proces izrade i donosenja Financijskog plana odvija se prema slijede¢em terminskom planu:



R.B. OPIS ODGOVORNA OSOBA ROK
Izrada Pruedlogg _flnan_cu_skog pIa_na_na 5. razini Ravnateljica, Voditelj do datuma iz Uputa
1. ekonomske klasifikacije i dostavljanje Upravnom N za izradu proratuna
. S racunovodstva Grad :
vijeéu na usvajanje rada Pazina
. .. . - do datuma iz Uputa
2. DC:iSltay ljanje P”JEdlogac{.l nla ngjszogpplana Voditelj ra¢unovodstva za izradu proraduna
nadieznom upravnom odjelu Grada razina Grada Pazina
3 Upravno vijece usvaja Prijedlog financijskog plana Ravnateljica, Predsjednik do 30.09.
' na 5. razini ekonomske klasifikacije Upravnog vijeca tekuce godine
4 Usugla.éavanj:e i koordina}cija s nadleznim Ravnavteljica, Voditelj prema potrebi
upravnim odjelom Grada Pazina raunovodstva
5 Izrada i dostavljanje Prijedloga kona¢nog Ravnateljica, Voditelj nakon zaprimanja
' financijskog plana Upravnom vije¢u na usvajanje raéunovodstva Proracuna Grada
Upravno vijece usvaja konac¢an Financijski plan za
narednu  proracunsku godinu - na 3. razini Ravnateljica, Predsjednik do kraja tekuée
6. ekonomske klasifikacije i projekcije za slijedece Unravnoe viieca odine
dvije proracunske godine na 2. razini ekonomske P VY g
klasifikacije
Dostavljanje  Financijskog plana nadleznom do 10.01
7. upravhom odjelu Grada Pazina i objava nha Voditelj raéunovodstva S
: - . tekuce godine
internetskim stranicama
Izrada Financijskog plana po mjesecima tekuce Ravnateljica, Voditelj do 15.01. tekuée
8. | proratunske godine — prema zahtjevu Grada N di
Pazina racunovodstva godine

KLASA: 003-05/15-01/06
URBRO0J:2163/01-09-15-1
Pazin, 10. rujna 2015.

Ravnateljica:
Vesna Rusijan — Ljustina, prof.



