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Djecji vrti¢ “Olga Ban” Pazin (dalje: Vrti¢) jedina je ustanova za rani i predSkolski
0dgoj i obrazovanje na podrucju Grada Pazina i Opéina koje ga okruzuju: Cerovlja, Graciséa,
Karojbe, Lupoglava, Motovuna, Sv. Petra u Sumi i Tinjana. Sastoji se od mati¢nog vrti¢a
(dalje: MV) u Pazinu u kojem su organizirane cetiri jaslicke i jedanaest vrti¢kih skupina te od
sedam podrucnih vrti¢a (dalje: PV). U svakoj od nabrojenih Op¢ina nalazi se po jedan PV.

Tijekom izvjestajnog razdoblja u podru¢nim vrti¢ima u Karojbi, Tinjanu i Sv. Petru u
Sumi organizirane su 2 odgojne skupine dok je u ostalim PV organizirana jedna skupina. U
svim skupinama provodio se cjelodnevni redoviti program rada od 6,30 do 15,30 odnosno do
16,30 (do 16 sati u Gragiséu, Cerovlju, Motovunu, Lupoglavu i Sv. Petru u Sumi te do 16,30
u Tinjanu i Karojbi).

Osnivac 1 vlasnik Vrtica je Grad Pazin, a u financiranju Vrti¢a osim Grada Pazina

.....

sudjeluju u podmirivanju ukupnih troskova Vrti¢a s oko 30%.

USTROJSTVO

U izvjeStajnom razdoblju Vrti¢ je polazilo ukupno 531 dijete (stanje na dan
30.5.2021.) u redovnim programima. Program predskole pohadalo je Sestero djece na nacin da
je jedno dijete polazilo trosatni program integriran u redovni program, dok se je petero djece
ukljucilo u redovni program od 1.2.2021. do 30.6.2021.

Isti¢emo sljedece bitne znacajke u ustrojstvu rada ustanove u pedagoskoj godini
2020./2021.

» u Cetiri skupine ranog odgoja (jaslicke skupine) u MV u Pazinu upisano je ukupno 61
dijete u drugoj i tre¢oj godini zivota;

% U ostalih jedanaest vrtickih skupina MV u Pazinu (mjeSovitog uzrasta — u dobi od 2,5 do
6,5(7) godina) bilo je ukupno 247 djece; u pojedinu skupinu je rasporedeno od 20 do 24
djece;

% U PV u Tinjanu je boravilo dijete s teSkocama pa je stoga u rad skupine ukljucen asistent
za rad s djetetom s teSkocama, u suradnji s udrugom ,,Hocu-mogu*;

% U PV u Karojbi boravila su djeca s teSkocama pa je stoga u rad ukljucen tre¢i odgajatelj i
asistent

% U skupinama u koje su ukljucena djeca s posebnim potrebama pomo¢ u odgojno
obrazovnom procesu pruzale su odgajateljice pripravnice;

% vrtic je pohadalo osmero djece s tesko¢ama u razvoju Koji imaju Nalaz i miSljenje
Prvostupanjskog tijela vjeStacenja.

% u MV je tijekom cijele pedagoske godine organiziran rad do 16,30 sati (u Cetiri dezurne

skupine) za oko 100 djece.
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Tablica br.1: Broj i raspored djece po vrti¢cima i skupinama

9(10) satni program
VRTIC Br.djece Br.skupina
MV PAZIN
Prolaz O.KerSovanija 160 7
154. brigade Hrv. vojske 87 4
Jaslice (skupine ranog odgoja) 61 4
PV Motovun 22 1
PV Karojba 44 2
PV Tinjan 46 2
PV Lupoglav 26 1
PV Sv.Petar u Sumi 40 2
PV Gracisce 23 1
PV Cerovlje (Pazinski Novaki) 22 1
UKUPNO 531 25

SVEUKUPNO: 531 DJECE

Tablica br.2: Broj i raspored djelatnika po vrti¢éima
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U odnosu na predhodno izvjeStajno razdoblje broj radnika se povecao za dvije
odgojiteljice (otvorena je jos jedna odgojna skupina u MV Pazin- Krijesnice).




Mati¢ni vrti¢ u Pazinu i podruéni vrti¢i zapoceli su s radom 1. rujna 2020. Mati¢ni
vrti¢ radio je kontinuirano do 31.8.2021., PV u Karojbi i Tinjanu radili su do 30.7.2021. te PV
Novaki, Lupoglav, Gracis¢e i Motovun do 30.6.2021.

Podruéni vrti¢ u Sv.Petru i Graci$éu bili su zatvoreni od 28.12. do 31.12.2020., dok je
PV Motovun bio zatvoren 4.i 5.1. 2021.

Tijekom srpnja i kolovoza rad je bio organiziran prema broju prijavljene djece.
Tijekom srpnja u vrti¢u je boravilo oko 200 djece, dok je u kolovozu boravilo oko 100 djece.

MATERIJALNI UVJETI

Vrti¢ je tijekom izvjesStajnog razdoblja financiran iz viSe izvora: a) iz proracuna
Grada Pazina; b) iz proracuna op¢ina Pazinstine ( Cerovlje, Gracos¢e, Karojba, Lupoglav,
Motovun, Sv. Petar u Sumi i Tinjan); €) iz proraduna Ministarstva znanosti i
obrazovanja; d) iz prora¢una Ministarstva poljoprivrede i fondova Europske unije; e) iz
proracuna Istarske zupanije; f) iz donacija; g) iz kredita od kreditnih institucija u javnom
sektoru te iz h) roditeljskih uplata i ostalih prihoda.

a) Iz proracuna Grada i b) iz proracuna 7 Opcina Pazinstine sufinancirane su place
1 prava radnika iz Kolektivnog ugovora za radnike Vrti¢a. Tijekom izvjeStajnog razdoblja
place radnika nisu se ni povecavale, ni smanjivale, usprkos negativnim utjecajima
pandemije uzrokovanoj virusom COVID-19.

U 2020. godini djelatnicima Vrti¢a nije isplacen regres za godiSnji odmor ni
boZi¢nica ali je isplacen dar za dijete u iznosu od 600,00 kn po djetetu odnosno 44.400,00
kn ukupno te prigodna nagrada za rad u otezanim uvjetima u iznosu od 1.250,00 kn po
djelatniku, ukupno 136.250,00 kn.

Iz istih izvora za sistematske zdravstvene preglede osigurano je 700 kn po
radniku.

Iz prora¢una Grada sufinancirani su i troskovi kamata dugoro¢nog i1 kratkorocnog
kredita u iznosu 9.297,70 kn te glavnica dugoro¢nog kredita u iznosu 153.333,32 kn.

c) iz proracuna Ministarstva znanosti i obrazovanja sufinanciran je program
Predskole i program inkluzije djece s teSko¢ama u razvoju u redoviti program Vrtica. U
izvjestajnom razdoblju od rujna 2020. do kolovoza 2021. doznaceno je 65.820,00 kn, a
utroSeno je namjenski za nabavu namjestaja i sitnog inventara, didaktike te seminare i
literaturu za edukacija odgojitelja i strucnih suradnika.

d) iz proracuna Ministarstva poljoprivrede doznacena su sredstva za sufinanciranje
nabavke kuhinjske opreme (plinski konvektomat) u sklopu projekta LAGUR Istarski §voj
— ,,Ribicu jedemo, zdravo rastemo* u iznosu 148.897,51 kn.

U izvjestajnom razdoblju doznacen je prvi dio sredstava Agencije za placanja u
poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju za projekt Rekonstrukcije mati¢nog gornjeg
vrti¢a u iznosu 2.634.864,56 kn. Sredstva su u cjelokupnom iznosu utrosena za vracanje
kratkoro¢nog kredita kojim se financirala rekonstrukcija vrtica.
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Iz Europskog fonda financiran je projekt Erasmus + pod nazivom ,,Iznutra prema van
krenimo svi“. U izvjeStajnom razdoblju doznaéena su sredstva po zadnjoj rati isplate u visini
od 25.558,33 kn a ukupno je utroSeno 13.599,65 kn namjenski za seminare, savjetovanja,
edukacije i teCajeve te ostali materijal za potrebe realizacije projekta. Dio prihoda i rashoda
realiziran je u prethodnim pedagoskim razdobljima.

e) iz proracuna Istarske zupanije sufinanciran je projekt Zavic¢ajne nastave u iznosu
od 5.000,00 kn te je iznos utroSen za nabavku potro$nog materijala.

f) u izvjestajnom razdoblju Vrticu je donirano 12.600,00 kn od trgovackih drustava, Sto
je utroSeno namjenski za potrebe Stampanja "Vrtickog kalendara" 7.000,00 kn. Preostali dio
sredstava u iznos 5.600,00 kn doniranih od INA d.d. biti ¢e namjenski utro$eno u sljede¢em
pedagoskom razdoblju za realizaciju projekta ,,Eko Tinjanci‘

g) iz kratkoro¢nog kredita financiran je projekt Rekonstrukcije i dogradnje ,,gornjeg"
vrti¢a. U izvjeStajnom razdoblju doznaceno je i utro§eno ukupno 910.238,90 kn kredita.

h) iz roditeljskih uplata podmirivani su materijalni troskovi, tekuce i investicijsko
odrzavanje, nabavka opreme i sitnog inventara te otplata kamata i glavnice po kratkorocnom i
dugoro¢nom kreditu.

Za potrebe tekuceg i investicijskog odrzavanja gradevinskih objekata, postrojenja i
opreme u izvjestajnom razdoblju utroSeno je 210.786,39 kn od ¢ega najznacajnije:

e Ispitivanje konstrukcije zgrade donjeg vrti¢a (Wal-inZenjering 1 Institut IGH) —
72.500,00 kn

e Sanacija stolarije u PV Motovun i Pazin donji vrti¢ (gradevinska stolarija —
Jedrej¢i¢) — 27.962,50

e Lakiranje parketa dvorane gornjeg vrti¢a (Cvitko) — 18.630,00 kn

e Dogradnja plinske instalacije u gornjem mati¢nom vrti¢u za realizaciju projekta
Ribicu jedemo, zdravo rastemo (Plin projekt) - 12.587,50 kn

e [zrada spuStenog stropa u prostorijama na prvom katu donjeg vrti¢a (Pastel ) -
14.117,44 kn

e Radovi za potrebe ispitivanja zgrade donjeg vrti¢a (Pastel) — 9.850,00 kn

e Farbanje kancelarija stru¢ne sluzbe (Pastel) - 4.899,30

U izvjestajnom razdoblju nabavljena su sljede¢a osnovna sredstva:
¢ Plinsko parni konvektomat i plinska pecenjara - 168.072,50 kn
Rashladni ormar za MV Pazin — 11.875,00 kn
Didakticke igracke i stalak za ¢izmice — 10.207,50
Drvene stolice za grupe — 9.700,00 kn
Susilica za PV Sv. Petar u Sumi — 3.686,00 kn
Kolica za serviranje na 3 etaze — 2.312,50 kn
Kuhinjska napa — 1.234,05 kn
Motorni usisava¢ puhalica drobilica — 1.198,70 kn



Cijene vrtica u ovoj pedagoskoj godini nisu se povecane te iznose 650 kn mjesecno
u cjelodnevnom programu vrtickih skupina odnosno 680 kn za cjelodnevni program
ranog odgoja (jaslice) u MV u Pazinu.

U 2020. godini Vrti¢ je poslovao s ukupno 17.970.963 kn prihoda te 17.867.391 rashoda
poslovanja. Visak prihoda 2020. godine iznosi 103.572 kn a preneseni visak iz prethodnih
godina iznosi 384.841 kn. Sveukupan visak iznosi 488.413 kn.

U prvom polugodistu 2021. godine ostvareni prihodi Djecjeg vrti¢a «Olga Ban» Pazin iznose
9.888.170 kn, odnosno indeks 179,5 u odnosu na proteklu godinu. Po¢etkom 2021. godine
isplacen je prvi dio bespovratnih sredstva Agencije za placanje u poljoprivredi, ribarstvu i
ruralnom razvoju za projekt ProSirenja i rekonstrukcije vrti¢a u iznosu 2.634.864 kn, te je u
prvih $est mjeseci naplaéeno je dugovanje Opéine Sv. Petar u Sumi i Opéine Gradisée iz
2020. godine u iznosu od 105.578 kn.

U izvjestajnom razdoblju materijalni uvjeti rada u ustanovi su poboljSani, te je usprkos
okolnostima izazvanih pandemijom korona virusa financijsko poslovanje ustanove bilo
stabilno.

NJEGA, SKRB ZA TJELESNI RAST DJECE | BRIGA ZA NJIHOVO ZDRAVLJE

Cijela pedagoska godina bila je obiljeZena pandemijom Covid19. To se prvenstveno odnosilo
na organizaciju rada, ali se nastojalo da djeca ¢im manje osjete utjecaj pandemije na njihov
zivot u vrticu.

Godinu se zapocelo u obnovljenom mati¢nom vrti¢u sa znatno poboljSanim uvjetima rada.
Pocetna teskoca bila je novina da svaka skupina dnevni odmor ima u svojoj SDB, $to znaci da
u istom prostoru borave budna djeca i djeca koja odmaraju. Vrlo brzo se takva organizacija
odmora pokazala kao potpuno prihvatljiva sa svih aspekata.

Cetiri odgojne skupine koje se godinu zapodele u ,,donjem* vrtiéu, morale su taj prostor
napustiti zbog gradevinskih osteCenja i potencijalne opasnosti za djecu. Krajem mjeseca
travnja te su Cetiri skupine premjestene u DC Veli Joze. Uz veliki trud odgajatelja i tehnickog
osoblja, te iskustva ranijeg boravka djece u tom prostoru, preseljenje je proslo potpuno
bezbolno te se nastavilo s normalnim radom.

U podru¢nim vrti¢ima nije bilo znacajnih promjena u radu u odnosu na prethodne godine.
Prehrana djece u vrti¢u je ve¢ godinama u fokusu djelatnika, roditelja i raznih stru¢njaka. S
ciljem daljnjeg poboljsanja prehrane, nas vrtic se s projektom ,,Ribicu jedemo, zdravo
rastemo* prijavio na natjeCaj Europske unije (Fond za pomorstvo i ribarstvo) za nabavu
opreme za kuhinju. Dobivena su znacajna sredstva pomocu kojih je nabavljeno nekoliko
novih uredaja u kuhinji od kojih je najznacajnija konvekcijska pec¢nica koja je omogucila
ceS¢u 1 kvalitetniju pripremu ribe §to je 1 bio konaéni cilj. Ranije se riba konzumirala
maksimalno 1 put tjedno, a sada je to 2-3 puta tjedno. U cilju pripreme djece i odgajatelja na
takve promjene u jelovniku i poticanja na konzumaciju ribe, zdravstvena voditeljica je u
nekoliko grupa provodila aktivnosti pod nazivom ,,Danas jedemo ribu®. S ciljem upoznavanja
roditelja s ovim projektom odrzano je predavanje dr.sc. Mihele Dujmovi¢ pod nazivom
,Prehrana predskolskog djeteta® s posebnim naglaskom na vaznost ribe u djecjoj prehrani. Na
predavanje se odazvalo 40-tak roditelja.
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Kako je godi$njim planom bilo predvideno, zdravstvena voditeljica je tokom godine obavila
antropometrijska mjerenja i sistematske preglede kod gotovo sve djece, ali zbog visekratnog
duzeg odsustva s posla nije uspjela statisticki obraditi dobivene podatke. Isto tako nije bilo
moguce voditi evidenciju o pobolu. No u svakodnevnim obilascima grupa i kontaktima s
odgajateljima doslo se do podatka da je prisutnost djece u vrtiu tokom Ccitava pedagoske
godine bila izuzetno visoka. Razlog tome je medusobno ne mijeSanje skupina te znatno
smanjeni privatni kontakti i druzenja.

Zbog zaraze virusom Covid 19 u samoizolaciji je tokom cijele pedagoske godine bilo 12
odgojnih skupina (10 zbog zaraze odgajatelja, a 2 zbog zaraze dijeteta). Kako bi se smanjila
mogucnost zaraze, zdravstvena voditeljica je poticala sve djelatnike na cijepljenje. lako
nemamo toc¢ne podatke o broju cijepljenih, raGunamo da je, $to preboljenjem, $to cijepljenjem,
trenutno zaSti¢eno oko 50% djelatnika.

U specificnim epidemioloskim uvjetima nastojalo se ne zanemariti kontinuirano educiranje pa
je zdravstvena voditeljica tokom godine prisustvovala na 7 edukacija (u ,,zivo* ili puem
Zoom-a).

S obzirom da se puno boravilo vani, zabiljezeno je nesto vise povreda (8), od ¢ega su 4 bile
teze, no u konacnici sa sretnim zavr$etkom.

ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

U pedagoskoj 2020./2021. godini u Vrticu se provodio cjelodnevni (9 i 10 satni)
program sukladno Godi$njem planu i programu rada Vrti¢a za navedenu pedagosku godinu.

U svim odgojnim skupinama odgojno-obrazovni rad temeljio se na Nacionalnom
kurikulumu za rani i predskolski odgoj (Narodne novine 5/15) i Drzavnom pedagoskom
standardu (Narodne novine 63/2008.) te je bio prilagoden razvojnim potrebama djece,
materijalnim, socijalnim, kulturnim, vjerskim i drugim potrebama obitelji i djece polaznika
naseg Vrtica.

Bitne zadace za pedagosku 2020./2021. godinu:

1. POTICATI BORAVAK U PRIRODI U CILJU RAZVOJA ZNANSTVENE
PISMENOSTI I ODGOJA ZA ODRZIVI RAZVOJ

Kroz ostvarenje ove zadace naglasak je bio na osmisSljenom boravku na vanjskom prostoru u
cilju poticanja motorickog razvoja i znanstvene pismenosti. Boravkom u vanjskom okruzenju
potice se djecja urodena radoznalost i Zelja za istraZivanjem okoline i svijeta koji ga okruzuje,
a stvara se 1 povezanost s prirodom §to je temelj odgoja za odrzivi razvoj. Njeguje se vaznost
boravka na vanjskom prostoru u svim vremenskim uvjetima, a ove pedagoske godine zbog
epidemioloske situacije to se dodatno naglasilo. Ostvarene su sljedece aktivnosti:



- planirani i osmisljeni boravci u prirodnom okruzenju

- svakodnevni boravci na vanjskom prostoru bez obzira na vremenske uvjete
- istrazivanje prirodnog okruZenja i pojava u prirodi

- zajednica ucenja ,,Homo van*

Djelomicno smo ostvarili sljedece aktivnosti.

- osvjestavanje roditelja o dobrobitima boravka na vanjskom prostoru
- razvrstavanje otpada
- smanjenje uporabe jednokratne plastike

Navedene aktivnosti nastavit ¢e se realizirati u sljede¢oj pedagoskoj godini.

2. OCUVANJE TRADICLJE I ZAVICAJNE KULTURE

Ostvarili smo bitnu zadac¢u o¢uvanja tradicijskih vrijednosti i upoznavanja zavicaja. Cilj je bio
pobuditi interes kod djece za istrazivanje materijalne i nematerijalne bastine. U zavrsnoj fazi
projekata razmijenilo se iskustva s vrticem Pjerina Verbanac iz Labina.

AKTIVNOSTI:

- istraZivanje susjedstva 1 otkrivanje zajednickih poveznica

- otkrivati sli¢nosti 1 razlike izmedu materijalne 1 nematerijalne baStine PazinStine i
Labinstine

- razmjena iskustva i refleksija vezane uz tijek projekta na sastancima zajednice ucenja i
u suradnji s vrti¢em Pjerina Verbanac iz Labina

- zajednica ucenja ,,Dir po suses§¢ini*

3. POTICATI DJECJE MEDIJSKO STVARALASTVO I KREATIVNOST

Poticalo se dje¢je medijsko stvaralastvo uporabom tehnologija. Osigurani su uvjeti za
snimanje odgojno-obrazovnog rada iz djecje perspektive, poticalo se kreativnost, unaprijedilo
digitalne vjestine te razvijalo refleksivne vjestine djece i odgajatelja.

AKTIVNOSTI:

- Fotografiranje i snimanje odgojno-obrazovnog rada od strane djece i odgajatelja
- Koristenje dobivenih materijala za razvoj refleksivnih vjestina djece i odgajatelja
- lzrada i montiranje kratkih video uradaka i animacija

- Koristenje fotografija i video uradaka za produbljivanje suradnje s roditeljima

- Zajednica ucenja ,,Justi kadar*



4. UNAPRIJEDITI SURADNJU S OSNOVNOM SKOLOM

Ovu zadadu nije bilo moguce U potpunosti ostvariti zbog posebnih epidemioloskih mjera koje
nisu dozvoljavale fizicke susrete. Ukoliko epidemioloska situacija dozvoli, nastavit ¢e se
provoditi aktivnosti u sklopu ove bitne zadace.

Suradnja se ostvarila prilikom utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta prilikom upisa u
osnovnu $kolu.

5. POTICATI RAzZVOJ SOCIOEMOCIONALNIH KOMPETENCIJA KOD
DJECE | ODRASLIH

Kontinuirano se poticalo razvoj socioemocionalnih kompetencija kod djece i odraslih
stvaranjem poticajnog i sigurnog okruzenja.

AKTIVNOSTI:

- Radionice osobnog razvoja za djelatnike

- Materijali (video i pisani materijali) za roditelje
- lzrada sociograma odgojnih skupina

- Zajednica ucenja ,,Kuntenti u vrticu*

U skladu s Pravilnikom o vodenju pedagoSke dokumentacije 1 evidencije o djeci predskolske
dobi u dje¢jem vrticu (Narodne novine, 83/2001) redovito se vodila propisana pedagoska
dokumentacija. Naglasak je stavljen na kvalitetho i redovito vodenje pedagoske
dokumentacije $to je temelj za vodenje refleksivnih razgovora kojima se nastoji poboljsati
kvaliteta odgojno-obrazovnog rada kroz rad zajednica ucenja.

e Projekt Istarske zupanije ,,Istra u o¢ima djece*

Projekt implementacije zavicajnosti u kurikulume djeéjih vrti¢a Istarskih Zupanija financira
Istarska Zupanija. U sklopu zajednice ucenja ,,Dir po suse$¢ini“ u odgojnim skupinama
provodili su se sljede¢i projekti: Stare igre u novom ruhu, Igre na djecji nacin, Cukerancic,
Hrana iz prirode, Obiljezja moga grada te Istarski dijalekti. Izraden je video kolaz s
fotografijama svih projekata koji ¢e biti postavljen na sluzbene stranice projekta na razini
Istarske zupanije. U suradnji sa struénim timom iz Djecjeg vrtica ,,Pjerina Verbanac*
napravljena je zajednicka refleksija ostvarenih aktivnosti te pripremljena prezentacija istog
koja je predstavljena na Festivalu zavi¢ajnosti u Svetvincetu.



e Projekt ,,Ribicu jedemo, zdravo rastemo*

Na natjecaju Lokalne akcijske skupine u ribarstvu ,,Istarski Sivoj* u okviru mjere 3. Poticanje
poveéanja potrosnje ribe u odgojno-obrazovnim ustanovama odobreno je 165.000 kuna.
Sredstvima osiguranim iz projekta opremila se kuhinja centralnog vrti¢a, nabavio Se parno
konvekcijski uredaj, nagibna pecenjara i navedenim uredajima odgovarajuce posude kako bi
se poboljsali uvjeti rada, a time i povecao broj ribljih obroka. Zdravstvena voditeljica u
suradnji s odgajateljicama odrzala je aktivnosti s djecom vezano za zdravu prehranu. U
suradnji s LAG-om sredi$nje Istre odrzala se online radionica za roditelje i odgajatelje kako bi
se promoviralo konzumiranje ribljih proizvoda od lokalni proizvodaca.

e Projekt ,,Djecja prezentacija zivota u prirodi*

Odgojne skupine ,,Cmok“ i ,Iglice“ iz PV Tinjan uredivali su prostor Sumske lokve u
suradnji s komunalnim radnicima. Spontano i slobodno istrazivali su prirodno okruzenje i
provodili mnogobrojne radne aktivnosti s pravim alatom. Aktivnosti su dokumentirala djeca
te su komentirali snimljene materijale i planirali daljnje aktivnosti. Zbog epidemioloskih
ograniGenja aktivnosti na Sumskoj lokvi skupine su provodile odvojeno te su u zavrinoj fazi
projekta djeca prezentirala aktivnosti drugoj skupini. Projekt je prezentiran na medunarodnoj
konferenciji ,,Refleksije suvremenih predskolskih kurikuluma na razvoj predskolske teorije i
prakse u svijetu i RH* u organizaciji Ennea organizacije te studentima predskolskog odgoja
Sveucilista Jurja Dobrile u Puli.

Odgajateljica Tatjana Druzeti¢ napisala je strucni ¢lanak ,,Brboskule u Sumskoj sobi* koji je
objavljen u Casopisu Dijete, vrtic, obitelj (br. 95/2020.). U ¢lanku je prikazan nacin u¢enja na
vanjskom prostoru kroz konkretne primjere u odgojnoj skupini Brboskule isti¢u¢i dobrobiti
takvog nacina ucenja za djecu.

Tijekom cijele pedagoske godine obiljezavali su se blagdani, odrzavala su se sve¢anosti na
nivou pojedinih skupina i to u:
- rujnu: jesenska svecanost;
- listopadu: Djecji tjedan, Dani kruha-dani zahvalnosti za plodove zemlje, Dan
pjeSacenja, Dan jabuka, Dani gljiva, Kestenijada;
- studenome: Svi sveti;
- prosincu: Sv. Nikola, Bozi¢ i Nova godina;
- veljaci: Valentinovo, Dani meda, Maskare,
- ozZujku: Dan zena, Dan oCeva, Proljetna svecanost, Svjetski dan voda;
- travnju: Dan planeta zemlje, Djecji tjedan poduzetniStva, Uskrs;
- svibnju: Majéin dan, Dan obitelji, Dje¢ji olimpijski festival na razini skupina,
Festival zavicajnosti
- lipnju: Dan vrti¢a, Dan Grada Pazina, zavr$ne svecanosti, Festival zavicajnosti.
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NAOBRAZBA I STRUCNO USAVRSAVANJE ODGAJATELJA I STRUCNIH
SURADNIKA

Odgajateljice, zdravstvena voditeljica, psihologinja, pedagoginja, socijalna pedagoginja i
ravnateljica bile su se duzne stru¢no obrazovati i kontinuirano usavrs$avati na nekoliko razina:
e individualno — ¢itajuéi stru¢nu literaturu, knjige, ¢asopise, dnevni tisak, prate¢i druge
medije koji se bave temama vezanim uz ranu i predSkolsku djelatnost;
e kolektivno:
a. na odgajateljskim vije¢ima (odrzano je 6 sjednica)
b. interne edukacije:

Br. Trajanj
Naziv stru¢nog skupa/edukacije Voditelj/i Odgajat | Datum eu
i st.sur. satima
Dijete ostecenog sluha u dje¢jem Marta Madej, 30 27.8.2020. 2
vrtiéu psihologinja
Djeca s tesko¢ama iz spektra Ivanka Pejic, 29 20.10.2020. 3
autizma u djecjem vrti¢u spec.rane
intervencije
Poticanje komunikacije i govorno- | Jasmina Jeleni¢, 35 3.11.2020. i 2
jezi¢nog razvoja socijalna 9.2.2021.
pedagoginja
Ribicu jedemo, zdravo rastemo Mihaela Dujmovi¢, |2 15.12.2020. 1
dipl.inz.
Empatija u radu odgajatelja i Dusanka Kosanovi¢, | 48 23.2.2021. i 3
strucnih suradnika voditeljica 24.2.2021.
Familylaba
Komunikacija i gradenje odnosa s | Dusanka Kosanovi¢, | 36 4.5.2021. i 3
roditeljima djece polaznika vrtica | voditeljica 5.5.202.
Familylaba
Brain Gym radionica Jasmina Jelenic, 29 11.5.2021. i 2
soc.pedagoginja 13.5.2021.
Alberta Daus,
odgajateljica

c. edukcije organizirane od strane Agencije za 0dgoj i obrazovanje:

Br. Odgajat i Trajanje
Naziv stru¢nog Voditelj/i st.sur. Datum u
skupa/edukacije satima
Djeca sa SeCernom | AZOO Irena Debeljuh- 7.10.2020. 2,5
bolesc¢u u odgojno- Baf
obrazovnim
ustanovama
7SV stru¢njaka AZOO Jasmina Jeleni¢ 25.5.2021. 2
edukacijsko-
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rehabilitacijskog

profila IZ
e. edukacije organizirane od strane druge organizacije
Zacarani krug ljutnje i Centar Proventus | Dina Brajkovi¢ | 3.9.2020. 2
agresivno ponasanje
Sto osjeéa(m)? Mediteranski Dorjana Paladin | 14.9.2020.— |6
plesni centar i Dina Brajkovi¢ | 15.9.2020.
Slikovnica: Sto s njom? Gradska knjiznica | Tina Zajc 16.9.2020. 1
Pazin Marija Cus
Mirjana Gustin
Radenka Sirol
Emina Putinja
Rita Uj¢i¢
Virtualna rana intervencija UNICEF - Murid | Dorjana Paladin, | 1.9.2021. — 5
Eda Uljani¢ 30.9.2020.
Mirna
Krizmanic¢
Odgoj za odrzivi razvoj — eTwinning Maja Obucina 7.10.2020. 2
Pandemic and climate change
Uvod u Brain Gym Move and learn Alberta Daus 13.i 10
centar Jasmina Jeleni¢ | 14.11.2020.
Edukacija za rad s darovitom | Udruga Vjetar u | Gordana Trost 19.11.2020. — | 46
djecom leda® Lanca 10.12.2021.
Sumska pedagogija Modelna Suma Tatjana Druzeti¢ | 25.11.2020. 2
Nora Bertosa
Razvojno-poticajne igre za Centar ,,Sreca” — | Jelena Majcan 27.11.2020. 2,5
jaslicare(online) Gordana Galeti¢
Zajedno za laksi prijelaz POU Korak po Gordana Trost- | 10.12.2020. 2
korak Lanca
Klub oceva ,,Rastimo Centar ,,Rastimo | Jasmina Jeleni¢ | 16.12.2020. 3
zajedno* zajedno* Gordana Trost-
Lanca
Maja Obucina
Dijagnostika putem igre DPI — sekcija 12.1. - 8
predskolskih 13.1.2021.
psihologa
Zagrli me pricom Udruga Kaleido Amelia Luseti¢ | 14.1,15.1. i 12
16.1.2021.
Learning by playing in nature | Outdoored.eu Tatjana Druzeti¢ | 11.1.2021. — | 4 tjedna
(online) 14.2.2021. plus
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tjedan
za

refleksi
ju
Suradnja DV 1 CZSS 17 Centar ,,Rastimo | Jasmina Jeleni¢ | 27.1.2021. 2
zajedno*
Digitalna pismenost od vrtica | Udruga Roda Maja Obucina 1.2.2021. 2
Kroz igru u svijet spektra Centar Coralna Jasmina Jeleni¢ | 12.1i 13. 6
autizma 2.2021.
Odgoj srcem VjeZbaonica sre¢e | Helena Koraca | 19.2.2021. 2
Podrska obitelji u zajednici — | Udruga Pragma Ivana Ivan¢i¢ 4.2.2021. i 3
temperament roditelja i djece Voglja Hodzaj 11.4.2021.
Senzoricki razvoj i senzorna | Centar za Patricia Putinja | 8.2.2021. 2
integracija — roditelje Klubko
Ciklus radionica ,,Kako Udruga Pragma Ivana Ivanci¢ 4.2. 1,5po
odgajati srcem?* Voglja Hodzi¢ 11.2. radioni
Ti i ja—temperamenta dva Dina Brajkovi¢ | 18.2. ci
Darovita djeca 25.2.
Kvalitetno vrijeme s djecom 4.3.
Sve boje mojih emocija
Glazbeno djetinjstvo
Rastimo zajedno Mini Centar Rastimo Gordana Trost- | 22.2.2021. 8
zajedno Lanca 16.3.2021.
Maja Obucina 14.4.2021.
31.5.2021.
Algoritamske vjestine Uciteljski fakultet | Lucija Jedrejci¢, | 2.3.2021. 2
razmisljanja u predskolskoj u Rijeci Voglja Hodzaj
dobi Matea Debeljuh
Terapijski pristup igri Udruga Magni Ivana Ivancic¢ veljaca, 4
Voglja HodZaj ozujak
Nepozeljna ponasanja u Udruga Magni Jasmina Jeleni¢ | 13.3.2021. 4
predskolskoj dobi
Dje¢ji temperatment — §to je | Centar Jugoslava 17.3. 2
djeci urodeno? Madrugada Santov Uckar
Kako dijete s autizmom Puteljak Ivana lvetac 23.3. 2
ukljuciti u vr$njacke Irena Debeljuh
aktivnosti? Baf
Konferencija ,,Refleksije Ennea Sandra Vlahov | 23.4.i 10
suvremenih kurikuluma na Helena Koraca | 24.4.2021.

razvoj predskolske teorije 1
prakse

Ivana Ivanci¢
Voglja Hodzaj
Maja Obucina
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Radionice — Waldorfska Savez Nora Bertosa 9.4.104.75. | 25

pedagogija waldorfskih Dina Brajkovi¢ | ,8.5.,18.6. i
institucija 19.6.2021.
Pedagosko pracenje djece i Udruga Magni Jasmina Jeleni¢ | 8.5.2021. 4
ucenika s teSkocama u
razvoju
Land art u dje¢jem vrticu Media Luna Ivana Ivetac 26.5.2021. 3
Branka Fosko
Martina Koseto
Kisi¢
Jugoslava

Santov Ugkar
Tatjana Druzeti¢
Lucija Jedrejci¢
Nora Bertosa

Projekt ,,Nasa mala Ibis grafika Amelia LuSeti¢ | 15.6.2021. 2
knjiznica® - Zasto je vazno
djeci Citati od najranije dobi?

Komunikacija za svako dijete | ERF i FER Jasmina Jeleni¢ | 18-19.6.2021. | 32
Slucajni spasilac Crveni kriz Nina Paladin 23.6.2021., 10
Gordana Zufi¢ | 25.6.2021. i
Paula Zovi¢ 30.6.2021.

Antonela Basi¢
Dina Brajkovi¢

f . Zajednice ucenja

NAZIV VODITELJ SUSRETI BROJ SATI
SUDIONIKA

Ca mi¢i delaju? Gordana Trost- | 4 8 16
Lanca

Kuntenti u vrticu Gordana Trost- | 2 13 4
Lanca

Homo van! Tatjana 3 12 12
Druzeti¢ 1 Nora
Bertosa

Dir po susescini Mirjana Gulja i | 2 11 8
Marija Cus

Justi kadar Sandra Vlahovi |1 + online| 10 12
Maja Obucina komunikacija

Odgajatelji 1 strucni suradnici sudjelovali su u radu zajednice ucenja prema vlastitim
preferencijama unutar kojih su razmjenjivali znanja, iskustva, misljenja, ideje i stvarali novu
praksu na temelju materijala nastalih u sklopu zajednice ucenja te foto i video dokumentacije.
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SURADNJA S RODITELJIMA

Roditelji se prihvacaju kao ravnopravni ¢lanovi vrtica koji ustanovu obogacuju svojim
individualnostima i njihovom obiteljskom kulturom, te se s njima nastoji ostvariti otvorena i
podrzavajuc¢a komunikaciju.

Ogranicenja uzrokovana pandemijom utjecala su na suradnju s roditeljima kojima nije
bio dopusten ulaz u prostore vrtica, osim u periodu prilagodbe kada su ulazili prema
utvrdenom rasporedu. Roditeljski sastanci 1 individualne informacije odrzavali su se na
otvorenom prostoru i online. Ostale planirane aktivnosti (zajednicko obiljezavanje
tradicionalnih obicaja i blagdana - Dan mama, Dan tata, Dani kruha i plodova jeseni, Bozic,
Maskare, Uskrs; posjete roditeljima na njihovim radnim mjestima i u njihovim domovima;
suradnja oko nabavke prirodnog, neoblikovanog i otpadnog materijala za igru i stvaranje; te
zajednicki izlet/druzenje/zavrs$na priredba na pocetki i/ili kraju pedagoske godine) odrzavali
su se sukladno vaZzeéim epidemioloskim mjerama koje su se tijekom pedagoske godine
mijenjale.

Psihologinja Gordana Trost-Lan¢a pripremila je pisane materijale 1 video sadrzaj
vezano za pripremu za skolu.

Psihologinja i pedagoginja provele su program RZ Mini koji se sastojao od tri online
radionice za roditelje (Samo se igra? — vaznost igre za cjeloviti djeéji razvoj, Trebaju li djeca
granice? i Djeca i mediji).

| dalje su se nastavili koristiti obrasci za pracenje razvoja djeteta koje je izradila
psihologinja u suradnji s odgajateljima. Obrasci su koriSteni za vodenje individualnih
razgovora kako bi se kvaliteta istih poboljsala. Obrasci omogucuju bolje i kvalitetnije
pracenje svakog pojedinog djeteta.

Dvije odgojne skupine nastavile su koristiti aplikaciju Dinamikom za suradnju s
roditeljima.

Nastavljena je online komunikacija s roditeljima putem Viber grupa. Odgajatelji su
slali roditeljima bitne informacije te fotografije i video zapise provedenih aktivnosti. Ovakav
nacin komunikacije bio je vazan roditeljima kako bi bili ukljuceni u zivot djeteta u vrticu,
posebice ove pedagoske godine kada je ta suradnja morala biti ograni¢ena.

Smatra se potrebnim i dalje nastaviti jacati partnerstvo s roditeljima u odgoju djece.

SURADNJA S DRUSTVENIM DIONICIMA

Pedagosku godinu obiljezila su posebna epidemioloska ogranicenja koja su
ograni¢avala suradnju s druStvenim dionicima. Usprkos tome, nastojalo se biti aktivno u
lokalnoj zajednici. Kontinuirano se suradivalo s gradskim i op¢inskim strukturama vlasti, s
pazinskom Osnovnom Skolom Vladimira Nazora, Domom zdravlja, Zupanijskim i gradskim
Crvenim krizem, Etnografskim muzejom Istre, Gradskom knjiZznicom, Puckim otvorenim
uciliStem, DruStvom “Nasa djeca” Pazin, pcelarskom udrugom ,,Lipa“, Zajednicom sportskih
udruga Grada Pazina, Hrvatskim Sumama, Parkom prirode Ucka, Hrvatskim auto-klubom
Pazin, Policijskom postajom, Vatrogasnom postajom, Dnevnim centrom za brigu o starijima,
Likovnom galerijom Pazin, Istarskim narodnim kazaliStem u Puli, kazalisnim i drugim
grupama i pojedincima koji su Vrtiu nudili kazaliSne, glazbene, likovne i1 druge programe,
kao i s mnogim gospodarskim subjektima, udrugama, inicijativnim pojedincima te
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predstavnicima sredstava javnog priopéavanja, posebice s TV Istrom, Radio Istrom i Glasom
Istre.

U smislu prevencije poteskoca u razvoju djece provodila se suradnja s pedijatricom,
Zavodom za javno zdravstvo, Stomatoloskom sluzbom Istarskih domova zdravlja te struénim
djelatnicima u Centru za socijalnu skrb. S CZSS razmjenjivalo se informacije te dogovaralo
sadrzaje i naCine suradnje s obiteljima u kojima postoje rizi¢ni faktori za zdravlje i razvoj
djece. Nastavila se i stru¢na suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje RH te s Visokim
uciteljskim Skolama.

VREDNOVANJE

S ciljem redovnog vrednovanja vrti¢a, prema GodiSnjem planu i programu na redu je bilo
vrednovanje od strane roditelja. U tu svrhu kreirana je digitalna anketa za roditelje putem
Google forms obrasca. Anketa je bila otvorena od 25. lipnja do 30. lipnja 2021. te su
roditeljima dane upute da ukoliko imaju vise djece u vrti¢u, a polaznici su razlic¢itih odgojnih
skupina, ispune anketu za svaku skupinu.

Zaprimljeno je 293 odgovora, odnosno 55% od ukupno 530 upisane djece. Analiza po
odgojnim skupinama pokazuje da je, ovisno o skupini, anketu ispunilo od 6 do 17 roditelja.

S obzirom da zbog epidemioloskih uvjeta roditelji nisu bili u moguénosti ulaziti u prostor
vrtica te je 1 suradnja roditelja i vrtica bila vrlo oskudna u odnosu na prijasnje standarde nase
ustanove, roditelji su anketirani isklju¢ivo o onome §to su mogli doZivjeti te o informacijama i
dojmovima koje dobivaju od vlastite djece.

U globalu gledano, roditelji su zadovoljni pruzenom uslugom, a ve¢i dio odgovora su imali
priliku 1 dodatno obrazloziti te ¢e nam ti konkretni odgovori posluziti u daljnjem poboljSanju
usluge.
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Graficki prikaz odgovora:

Smatrate Ii da ste dovoljno upoznati s programom rada vrtica i sa svakodnevnim aktivnostima koje

se provode s djecom?
292 odgovora

@ Dovoljino sam upoznat/a

@ Raoditelje bi trebalo bolje informirati o
aktivnostima u vrticu

@ Roditelje bi trebalo ukljugiti u planiranje
(nekih) aktivnosti u vrticu

@ Nisam upoznat/a

Dobivate li informacije od djeteta o tome Sto se radi u vrticu?

293 odgovora
@ Da, svakodnevno
29,4% @® Povremeno
@ Uglavnom ne

Jeste li zadovoljni oblicima i ¢estinom suradnje s roditeljima?
291 odgovor

@ Da, zadovoljian/na sam

@ Ne, mislim da se roditelje preesto
ukljuéuje

@ Ne, mislim da se roditelje premalo
ukljuéuje
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Jeste li zadovoljni odnosom odgajateljica prema Vasem djetetu?
291 odgovor

@ Da, potpuno
@ Djelomicno
@ Ne, uopée nisam

Mozete li iz komunikacije s odgajateljima razumijeti kako je Vasem djetetu u vrticu?
290 odgovora

@ Da, zadovoljan/na sam informacijama
dobivenim od odgajateljica

@ Ponekad dobivam informacije od
odgajateljica, ali nedovoljno za
razumijevanje Zivota u vrticu

@ Moram pitati odgajateljice kako bih

87.6% dobio/la informacije

@ Ne, ne dobivam informacije od
odgajateljica

Koji oblik komunikacije Vam je pomogao da bolje razumijete rad vrtica?

291 odgovor
@ Komunikacija s odgajateljima prilikom
dovodenja i odvodenja djeteta
@ Individualne informacije
@ Roditeljski sastanci
‘ @ Fotografije i video zapisi provedenih

aktivnosti
@ Razgovor s djetetom

Roditelje smo pitali i koliko su zadovoljni procesom prilagodbe djeteta na vrtié¢/jaslice u
posebnim epidemioloskim uvjetima kada roditeljima nije bio dopusten ulazak u ustanovu.
Prosjecna ocjena za ovo pitanje je 4,45 (na skali od 1 do 5), a u komentarima roditelji
uglavnom iskazuju razumijevanje situacije iako nisu bili u potpunosti zadovoljni istom.
NaglaSavaju izrazito vaznu ulogu odgajateljica u uspjesnoj i brzoj prilagodbi djece u takvim
uvjetima rada.

SURADNJA S RODITELJIMA

Kako zbog postivanja protuepidemioloskih mjera nismo mogli provoditi sve oblike suradnje
koje inace provodimo u naSoj ustanovi, ili su iste bile prilagodene trenutnim mjerama,
roditelji su mogli procijeniti samo ono §to je provodeno: roditeljski sastanci koji su bili samo
za roditelje novoupisane djece i to samo na pocetku godine, individualne informacije koje su
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se u ve¢em dijelu godine provodile samo online putem ili telefonski te zavrSna druzenja u
ograni¢enom opsegu i trajanju.

Na skali od 1 do 5, prosje¢na ocjena za roditeljske sastanke je 4,35, za individualne
informacije 4,68 te za zavrsna druzenja 4,46

Glavni oblik komunikacije s roditeljima bio je putem Viber grupe putem koje su odgajatelji
redovito dijelili s roditeljima bitne obavijesti te fotografije, videozapise i informacije o
aktivnostima u grupi.

Prosjecna ocjena na skali od 1 do 5 za sadrzaj unutar grupe bio je 4,77, za komunikaciju u
grupi 4,76 te za Cestinu komunikacije 4,71.

SURADNJA RODITELJA S OSTALIM RADNICIMA VRTICA

Na pitanje jesu li imali prilike suradivati sa ¢lanovima stru¢nog tima vrti¢a (psihologinjom,
pedagoginjom, socijalnom pedagoginjom ili zdravstvenom voditeljicom) samo je 14,8%
roditelja odgovorilo potvrdno. Svi su naveli da su zadovoljni suradnjom i pristupa¢noséu
Clanica stru¢nog tima.

Na pitanje jesu li imali prilike suradivati s upravom vrtica (ravnateljicom, tajnicom,
racunovotkinjom, materijalnim knjigovodom, administratoricom ra¢unovodstva) samo je
14,6% roditelja odgovorilo potvrdno te su zadovoljni pristupa¢noséu i ljubaznosc¢u radnika
uprave.

ZADOVOLJSTVO VRTICEM, PRIJEDLOZI

Na pitanje “Pokusajte procijeniti koliko je vaSe dijete zadovoljno vrticem” roditelji na skali od
1 do 5 daju prosjecnu ocjenu 4,74.

Na pitanje “Sveukupno gledano, koliko ste Vi zadovoljni radom vrti¢a” roditelji daju
prosjecnu ocjenu 4,69.

U odgovorima na pitanje “Sto je vase dijete dobilo/steklo boravkom u vrtiéu?” roditelji
uglavnom navode samostalnost, samopouzdanje, prijateljstva, empatiju, nova znanja i
vjestine.

U odgovorima na pitanje “Sto ste vi kao roditelj dobili od boravka vaseg djeteta u vrtiéu?”
roditelji najceSce navode smirenost 1 osjecaj da je dijete na sigurnom, zadovoljno dijete te
savjete o0 odgoju.

Web stranicu vrti¢a roditelji su na skali od 1 do 5 prosjecno ocijenili s 4,35. Predlazu
moderniji dizajn, bolju strukturu te ¢eS¢e azuriranje stranice.

Sto se prijedloga za pobolj$anje rada tice, isti¢e se potreba za logopedom, predlaze se veéi
broj sastanaka i individualnih informacija te pravovremeno informiranje roditelja o vaznim
stvarima za grupu (npr. promjena odgajatelja).Posebne pohvale su upucene kuhinji vrti¢a. Po
jedan roditelj iskazao je nezadovoljstvo organizacijom ljetnog rada, radnim vremenom vrti¢a
te naCinom obracuna uplate kad je dijete na bolovanju.
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RAD PSIHOLOGA

Psihologinja Gordana Trost-Lanca u pedagoskoj 2020./2021. godini neposredno je
radila s djecom, odgajateljima i roditeljima. S obzirom na epidemioloske uvjete i ¢ak Cetiri
samoizolacije tijekom pedagoske godine, nije u potpunosti realizirala plan rada te ¢e se dio
planiranih poslova realizirati tijekom sljede¢e pedagoske godine. U prvom dijelu godine
obilazila je odgojne skupine te je dogovorila plan suradnje, s obzirom na specifi¢nosti upisane
djece. U okviru radnih zadaca redovito je suradivala s ravnateljicom, pedagoginjom,
socijalnom pedagoginjom te zdravstvenom voditeljicom u vrticu kao i sa srodnim
stru¢njacima iz drugih ustanova.

a) rad s djecom

U dogovoru sa socijalnom pedagoginjom ili odgajateljima testirala je individualno 12-
ero djece (RTC, Reynell, CPM, Goodenough test) te je nakon toga predlagala planirane
postupke u radu, poticaje i aktivnosti za tu djecu roditeljima i odgajateljima. Na traZenje
roditelja testirala je i opservirala ¢etvero djece Ciji su roditelji razmisljali o prijevremenom
upisu djeteta u prvi razred, a za dvoje djece je pisala misljenje za prilaganje uz Zahtjev za
prijevremeni upis u Skolu.

Tijekom boravka u skupinama opservirala je svu djecu, a posebnu je paznju obracala
na djecu koja su Skolski obveznici. Sa skolskom psihologinjom sudjelovala je na grupnim
testiranjima spremnosti za Skolu za 163 djece naseg vrtica koja su Skolski obveznici u
Skolskoj godini 2021./2022. te je pomogla psihologinji pri pilot-testiranju novoizradenim
testom za buduce Skolske obveznike.

Individualno je radila s dvoje djece s natprosjecnim kognitivnim sposobnostima i
jednim djetetom s emocionalnim teSko¢ama, no bez kontinuiteta. S obzirom na bolje uvjete
rada (vlastita kancelarija) realizacija ¢e biti lakSa u sljedec¢oj pedagoSkoj godini, barem za
djecu iz mati¢nog vrtica.

b) rad s roditeljima

Skupni oblici suradnje psihologinje s roditeljima u ovoj pedagoskoj godini bili su
isklju¢ivo online putem (interaktivna predavanja, video-materijali, ¢lanci na web stranici,
obavijesti preko Viber grupa). Zajedno s pedagoginjom, odrzala je ciklus tri RZ mini Zoom
interaktivnih predavanja za zainteresirane roditelje. Teme susreta bile su: vaznost igre za
cjeloviti djecji razvoj, granice te djeca 1 mediji.

Individualna savjetovanja odrzavala je na trazenje roditelja tijekom cijele godine,
dijelom telefonski (za 14 roditelja), a dijelom uzivo (za 9 roditelja). U najve¢em broju su
roditelji samoinicijativno, naj¢eS¢e nakon prijedloga odgajatelja tijekom individualnih
razgovora, zatrazili savjetodavni razgovor, neki od njih 1 vie puta tijekom godine.

Razlozi zbog kojih su roditelji trazili savjetodavne razgovore uglavnom se odnose na
odstupanja u kognitivnom, socijalnom ili emocionalnom razvoju djeteta te savjetovanje oko
postupaka roditelja u tim situacijama, procjena spremnosti za pocetno Skolovanje te reakcije
djece na specifi¢nosti/promjene u obiteljskoj situaciji. Veci broj razgovora u odnosu na
prethodnu pedagosku godinu odnosio se na ponaSajne teSkoce uzrokovane emocionalnim
razlozima (OKP, opstipacija, burne reakcije, agresivne reakcije i sl.) i savjetovanje roditelja o
postupanju u takvim situacijama. Psihologinja je, kao i ostali ¢lanovi stru¢ne sluzbe vrtica,
provodila i inicijalne razgovore s roditeljima novoupisane djece na kojima je s roditeljima
razgovarala o nekim specificnostima u razvoju djeteta koje su naveli u obrascu za inicijalni
razgovor te je imala priliku za igru i uspostavljanje kontakta sa samim djetetom $to joj je
pomoglo u cjelokupnoj procjeni razvoja djeteta.
¢) rad s odgajateljima

S odgajateljima je svakodnevno komunicirala i razmjenjivala informacije o0 ponasanju
te razvojnim osobinama pojedine djece, a za djecu za koju je pisala misljenja prikupljala je od
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odgajatelja bitne informacije o ponasanju u skupini i suradnji s obitelji. Za svako testirano
dijete provela je savjetodavni razgovor s odgajateljima o rezultatima koje je dijete postiglo i
na koji nacin poticati njegov razvoj.

S odgajateljskim parovima iz gotovo svih odgojnih skupina po potrebi je odrzavala
savjetodavne razgovore vezano uz poremecaje u ponasanju koje iskazuju pojedina djeca u
njihovim grupama (agresivno ponasanje, burne emocionalne reakcije, prkos, ignoriranje i sl.),
ponudila im je dostupnu literaturu i didaktiku te predlozila postupke kojima mogu utjecati na
razvoj pojedinih vjeStina 1 pojavu prilagodenih oblika ponasanja u grupi. U odnosu na
prethodnu pedagosku godinu vidljiv je porast broja odgajatelja koji se redovito konzultiraju
oko postupanja s pojedinom djecom te razgovora s njihovim roditeljima.

Vodila je dvije zajednice ucenja za odgajatelje. Na zajednici ucenja za odgajatelje
djece ranog uzrasta ,,Ca miéi delaju je kroz &etiri odrzana susreta poticala odgajatelje na
strukturirano prenoSenje vlastite dobre odgojno-obrazovne prakse te na razmjenu iskustva i
medusobno savjetovanje o specificnim odgojnim izazovima. Na zajednici ucenja ,,Kuntenti u
vrtiu® je tijekom dva susreta upoznala odgajatelje s tehnikom i primjenom sociograma te ih
potaknula da ga nakon samostalne provedbe u grupi koriste kao smjernicu u planiranju socio-
emocionalnog razvoja pojedine djece.

d) ostali poslovi

Zajedno s pedagoginjom koordinirala je projektne aktivnosti u sklopu Erasmus+
programa (pisanje zavrSnog izvjesStaja za projekt ,,Iznutra prema van krenimo svi!“ te pisanje
brosura i ¢lanaka u sklopu projekta).

Suradivala je s Osnovnom $kolom Vladimira Nazora Pazin te Centrom za socijalnu
skrb Pazin. Predstavnica je Vrtica u Savjetu za socijalnu skrb i zdravstvo Grada Pazina.
Clanica je Sekcije predskolskih psihologa i psihologinja Drustva psihologa Istre te je aktivno
sudjelovala u njenom radu. Povodom Tjedna psihologije u Hrvatskoj napisala je ¢lanak za
,,Glas Istre* o poticanju socijalnog razvoja djeteta tijekom pandemije: Kako pomo¢i djetetu da
bude dobro (s) drugima. U sklopu edukacije o darovitima izradila je drustvenu igru ,,Razvojni
mindset* koju planira provoditi s djecom i dalje je prilagodavati krajnjim korisnicima.

Suradivala je s ravnateljicom 1 strunim timom u izboru strucne literature, nabavci
novih didakti¢kih sredstava te u poslovima pracenja rada odgajatelja. Po potrebi je s njima
suradivala i na poslovima vezanim uz planiranje, valorizaciju i usavr$avanje odgojno-
obrazovnog rada. Zajedno s pedagoginjom kreirala je i obradivala online ankete (Google
forms) za vrednovanje vrti¢a od strane roditelja, za samoevaluaciju odgajatelja te za
iskazivanje potrebe za ljetnim radom za roditelje.

Vodila je evidenciju ostvarenih sati rada odgajatelja i organizirala je rad u ustanovi u
periodima godine s manjim brojem djece (zimski i proljetni praznici, ljetni rad).

Kao predsjednica Povjerenstva za upise vodila je poslove vezane uz e-upis djece u
vrti¢ i raspored djece po grupama.

Kontinuirano se stru¢no usavr$avala na edukacijama unutar ustanove te seminarima,
radionicama i treninzima u organizaciji vanjskih ustanova i institucija.
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RAD SOCIJALNE PEDAGOGINJE

Rad s djecom

Ove pedagoske godine u vrti¢ je bilo uklju¢eno osmero djece s teSkocama u razvoju koji
imaju Rjesenje Prvostupanjskog tijela vjestatenja CZSS. Nakon upoznavanja, opservacije i
procjene sposobnosti pojedinog djeteta zajedno sa odgajateljicama izradila je Individualizirani
odgojno-obrazovni plan (IOOP) za svako vjeStaceno dijete, koji sadrzi ciljeve prema
podruc¢jima razvoja, te nacine i metode rada kako bi se oni ostvarili, a na kraju ped. godine
isti je evaluirala u suradnji sa odgajateljicama.

Svoj je rad organizirala tako da je do 12 sati u odg.-obraz. skupinama a nakon rucka
obavlja dodatne poslove u uredu. Sa djecom je radila prema tjednom rasporedu, u pravilu
jedanput tjedno po 30-40 minuta, kombinirala je neposredni individualni rad sa radom u
manjoj skupini (2-3 djece). U radu primjenjuje razlic¢ite metode rane intervencije, poticanje
perceptivno- motorickih i senzori¢kih sposobnosti, poticanje kognitivnih i socioemocionalnih
kompetencija, pripremu za Skolu, poticanje samostalnosti u zivotno-prakti¢nim aktivnostima,
rehabilitaciju igrom te prevenciju i tretman problema u ponaSanju. Zajedno sa strucnim
timom i odgajateljicama, opservirala je djecu koja pokazuju odstupanja u razvoju te je Sestero
djece uputila na daljnju obradu. Ostala djeca su ukljucena u praéenje i individualni rad.

Sveukupni broj djece s blazim odstupanjima u razvoju i potrebom za pracenjem i
poticanjem, bez rjeSenja Prvostupanjskog tijela vjeStacenja je 18. Sveukupni broj vjestacene 1
nevjesStacene djece S odstupanjima u razvoju je 24.

Sastavila je Misljenja soc. pedagoga za sve Skolske obveznike sa tur, a za potrebe Komisije za
utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta, dopise 1 misljenja za djecu koja su upucena na daljnju
obradu i zahtjeve za osobne pomoc¢nike.

Svaki drugi ponedjeljak boravila je u PV Gradis€e, srijedom u PV Karojba 1 PV
Motovun, cetvrtkom u PV Tinjan dok je utorkom i1 petkom boravila u Pazinu (gornjem 1
donjem vrti¢u odn.Velom Jozi) te prema potrebi posjec¢ivala ostale podrucne vrtice.

Suradnja s odgajateljima

S odgajateljicama u ¢ijim su skupinama ukljucena djeca s teSko¢ama kontinuirano je
suradivala tijekom cijele godine. Zajedno su izradile IOOP za djecu s razvojnim teSkocama,
pratile napredak djece te u sije¢nju i lipnju izvrsile evaluaciju IOOP-a. Takoder je suradivala
i sa asistenticama djece s tur, njih ¢etvero, te i njih ukljucila u izradu IOOP-3a, savjetovala o
metodama rada s djecom, preporucivala stru¢nu literaturu. Svaki put, nakon individualnog
rada s djecom, razmijenila je informacije s maticnim odgajateljima i prema potrebi
savjetovala i davala smjernice za daljnje poticanje razvoja.

Zajedno s odgajateljima pratila je djecu na zavrSne izlete: Adrenalin park Kringa i
Srednjovjekovni park u Rapanjima. Po potrebi je boravila u skupinama na zamjenama za
odgajateljice ili asistentice.

Prisustvovala je odgajateljskim vije¢ima, putem ZOOM-a i uzivo. Odrzala je dvije
edukacije za odgajatelje (predavanje i radionica) na temu Brain gym-gimnastika za mozak
(11. i 13. 05.2021) i Poticanje komunikacije i jezicno-govornog razvoja (03.12.2020. i
9.02.2021.)

Zajedno s odgajateljicama odrzala je individualne informacije s roditeljima djece kod
kojih su uocena odstupanja u razvoju (Zvjezdice, Paci¢i, Krijesnice, Iglice).
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Suradnja s roditeljima

Savjetodavni rad s roditeljima vjestacene djece s tur odrzavala je minimalno triput:
prilikom izrade IOOP-a, te tijekom prve i druge evaluacije istog i dalje prema potrebi.
Takoder je suradivala s roditeljima ostale djece kod kojih su primijec¢ena razvojna odstupanja
i uocila se potreba za opservacijom i slanjem na daljnju obradu.

U srpnju je odrzala inicijalne razgovore s roditeljima i novoupisanom djecom.

Suradnja sa stru¢nim timom vrtic¢a, dr.struénjacima i ustanovama

Sa stru¢nim timom redovito se konzultira u vezi djece s razvojnim odstupanjima §to se
tiCe opservacije i identifikacije djece s teSko¢ama u razvoju, upucivanja djeteta u nadleznu
ustanovu radi dijagnostike i dodatne obrade, pracenja djeteta u adaptaciji i tijekom godine, te
procjene razvojnog statusa djeteta s teSko¢ama u razvoju odn. utvrdivanja stupnja razvijenosti
osobina u podrucju motori¢kog, spoznajnog, socioemocionalnog razvoja, te sposobnosti na
podrucju govora, jezika i komunikacije
Sudjeluje u izradi godi$njeg plana i programa rada, u organizaciji radnih grupa, odgajateljskih
vije¢a i raznih manifestacija.

U oZujku je s ravnateljicom posjetila DV Mali svijet u Puli, gdje se kroz obilazak
skupina 1 razgovor sa stru¢nim timom i odgajateljicama upoznala se sa programom i
materijalnim uvjetima rada u posebnim skupinama za djecu s tur.

Redovito suradujem sa edu.reh., psihologom i logopedom iz Dnevnog centra za
rehabilitaciju Veruda Pula 1 surdopedagogom iz Centra Slava Raskaj iz Rijeke, s kojima se
konzultira oko uskladivanja odg.-obrazovnih ciljeva za djecu polaznike naseg vrti¢a koja su
kod njih u tretmanu. Suraduje i sa djelatnicima CZSS Pazin a vezano za ostvarenje prava
djece s tur.

Odli¢nu suradnju ostvaruje i sa struénom sluzbom OS Vladimira Nazora Pazin (edu.
rehabilitatoricom, psihologinjom i pedagoginjom) oko testiranja i upisa djece s tur u Skolu
kao 1 sa Udrugom roditelja djece s tur “Hocu-Mogu!*.

Soc.pedagoginja se redovito stru¢no usavrsavala.

RAD PEDAGOGINJE

Pedagoginja je tijekom pedagoske godine suradivala s ¢lanovima strucnog tima i sudjelovala
na radnim sastancima. Boravila je u odgojnim skupinama sukladno potrebama.

Rad s djecom

Tijekom provodenja inicijalnih razgovora s novoupisanom djecom i roditeljima upoznavala je
djecu i njihove specificnosti. Na pocetku pedagoske godine boravila je u skupinama ranog
odgoja kako bi pratila tijek adaptacije te pruzala pomo¢ odgajateljima. Boravila je u odgojnim
skupinama s ciljem pracenja zadovoljavanja djecjih potreba, interesa i prava. Ponekad je
boravila u skupinama kao ispomo¢ odgajateljici u odgojnoj skupini i kao pratnja prilikom
izlaska iz ustanove.

Rad s odgajateljima

Tijekom pedagoske godine svakodnevno je stupala u interakcije s odgajateljima. Suradivala je
s odgojnim skupinama vezano za prostorno i materijalno uredenje soba dnevnog boravka.
Suradnja je ostvarena s odgajateljima mentorima i pripravnicima. Pedagoginja je vodila
zajednicke refleksije pripravnika i mentora te pruzala potporu pripravnicama prilikom
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pripreme za stru¢ni ispit. Ove pedagoske godine u ustanovi su bile tri pripravnice koje je u
suradnji s ostalim ¢lanovima Povjerenstva za staziranje pratila i vrednovala.

Organizirala je provodenje studentske prakse za studentice predskolskog odgoja.

U suradnji s odgajateljicom Sandrom Vlahov vodila je zajednicu ucenja ,,JuSti kadar®.
Odgajatelje se poticalo na koriStenje digitalnih medija u radu s djecom i roditeljima. Odrzan je
jedan susret uzivo na kojem su dogovorene smjernice za rad, a ostali susreti odrzani su
eksperimentalno preko Viber grupe na nacin da su se sudionici spontano ukljucivali Saljuéi
izradene materijale, aktivnosti te dajuci povratne informacije na rad.

Redovito je suradivala s odgajateljima iz zajednice uCenja ,,Dir po suse$éini* vezano za
pripremne aktivnosti za prezentaciju projekata na Festivalu zavifajnosti. U suradnji s
odgajateljima izradila je video kolaz provedenih aktivnosti, suradivala s pedagoginjom iz
Djecjeg vrti¢a ,,Pjerina Verbanac* vezano za pripremu prezentacije i samu prezentaciju na
Festivalu zavi¢ajnosti.

U suradnji s odgajateljicama Mirjanom Gulja i Marijom Cus pripremila je ¢lanak u kojem je
prikazan projekt ,,U potrazi za pazinskim metalnim petehom i kozom Kecom® koji su
odgajateljice provele u skupini Zujalice pedagoske godine 2018./2019. Clanak ¢e biti
objavljen u Priru¢niku za provodenje zavicajnosti koji je u izradi.

Suradivala je s odgajateljicama Sandrom Vlahov, Helenom Koraca, Ivanom Ivan¢i¢ i
Vogljom Hodzaj prilikom pripreme projekta za prezentaciju na medunarodnoj online
konferenciji.

S navedenim odgajateljicama iz PV Tinjan pripremila je projektni prijedlog ,,Eko Tinjanci®
koji ¢e se provoditi sljedece pedagoske godine, a koji ¢e donacijom podrzati INA u sklopu
programa ,,Zeleni pojas*.

Rad s roditeljima
S roditeljima novoupisane djece obavljen je inicijalni razgovor kako bi se razmijenile bitne
informacije o djetetu te time olakSao proces prilagodbe na ustanovu.
U suradnji sa psihologinjom odrzala je tri online radionice za roditelje u sklopu programa RZ
Mini. Odrzane su radionice na sljedece teme:

e Samo se igra? — vaznost igre za cjeloviti djecji razvoj

e Trebaju li djeca granice?

e Djeca i mediji

U cilju poboljSanja komunikacije s roditeljima redovito je aZurirana web stranica vrti¢a putem
koje se roditelji informiraju o radu ustanove i ostalim vaznim temama.

Ostali poslovi

U suradnji s clanovima stru¢nog tima sudjelovala je u izradi godi$njeg izvjesca i plana i
programa te revidiranju kurikuluma vrti¢a. Dokumentirala je aktivnosti tijekom pedagoske
godine te je izradila Ljetopis ustanove.

U suradnji sa psihologinjom i odgajateljicama pripremila je ¢lanak za Skolske novine u kojem
je predstavljen Erasmus+ projekt ,Iznutra prema van krenimo svi“ te je odrzana zavrSna
konferencija projekta ¢ime je sluzbeno i zavrSen projekt. Napisala je izvjeSce te su odobrena
preostala sredstva za isplatu.

Kontinuirano je suradivala s lokalnom zajednicom u cilju obogaéivanja odgojno-obrazovnog
rada i ostalim institucijama na nacionalnoj razini. Suradivala je s Drustvom ,,Nasa djeca“
Pazin u provedbi projekta ,,Pepe u velikom drustvu tijekom pedagoske godine.

Vodila je zapisnike radnih sastanaka i sastanaka stru¢nog tima. Nabavljala je didakticka
sredstva za odgojne skupine sukladno potrebama i financijskim moguénostima.
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Redovito se educirala, pratila stru¢nu literatura i zakonske regulative te je vodila osobnu
pedagosku dokumentaciju.

RAD TAJNICE

Sadrzaj rada

Razdoblje

Potpisani su ugovori s roditeljima korisnicima usluga Vrtica,
Provoden je postupak jednostavne nabave kuhinjske opreme za
Mati¢ni vrti¢ Pazin — projekt ,,Ribicu jedemo- zdravi rastemo*
Proveden je postupak jednostavne nabave zdravstvenih pregleda
radnika (Poliklinika Jelovac)

Izraden i poslan IzvjeStaj o pravu na pristup informacijama za
2020.

rujan - prosinac

Izraduje Plan klasifikacijskih oznaka za 2021.g.

Izraduje Plan nabave za 2021.g.

Priprema Prijedloge Izmjene i dopune Statuta, Pravilnika o
unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada Vrti¢a kao javne sluzbe,
Pravilnika o radu i Pravilnika o upisima

Priprema Prijedlog Poslovnika o radu Upravnog vijeca

Provodi postupak jednostavne nabave i sastavlja prijedloge
ugovora s dobavljacima za predmete nabave na pocetku
kalendarske godine (kruh i pekarski proizvodi, mlijeko i mlije¢ni
proizvodi, voce, povrée, meso, sredstva za ¢iS¢enje, razni potrosni
materijali za grupe...)

sijeanj-ozujak

Zajedno s Povjerenstvom za upise sudjeluje u postupku e-upisa
djece u Vrti¢, sudjeluje u 1zradi Prijedloga Privremene rang liste
upisane djece 1 Prijedloga Odluke o kona¢noj rang listi upisane
djece u ped. 2021./2022.

Priprema prijedlog Plana koriStenja godisnjih odmora radnica i
radnika vrti¢a i zajedno sa zdravstvenom voditeljicom sudjeluje u
rasporedu rada tehnickog osoblja za rad tijekom srpnja i kolovoza

ozujak - lipanj

Sudjeluje u organizaciji rada pocetka pedagoske godine, priprema
dokumentacije uz Zahtjev za izdavanje RjeSenja za nastavak rada
u Drustvenom centru Veli Joze 1 pocetak rada u Podru¢nom vrti¢u
u Tinjanu

Sudjeluje u pripremi prijedloga izmjena Sporazuma o financiranju
djelatnosti vrtic¢a za ped. 2021./2022.g.

kolovoz

Radni odnosi — vrsi prijave i odjave radnika

Radni odnosi - priprema Ugovore s radnicima i Obavijesti 0
prestanku ugovora

Radni odnosi — vodi mati¢nu knjigu radnika

Radni odnosi — donosi prijedloge o isplati jubilarnih nagrada
radnica potpora za bolovanje preko 90 dana i drugih materijalnih
prava radnica temeljem KU

Radni odnos — zajedno sa zdravstvenom voditeljicom i
ravnateljicom rasporeduje tehnicko osoblje u slucaju bolovanja
Upravo vijece - Priprema potrebne materijale za sjednice
Upravnog vijeca

kontinuirano kroz
godinu
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- Upravno vijece - vodi Zapisnike sa sjednica UV

- Upravno vijece - priprema prijedloge Odluka sjednica i vodi brigu
o provodenju istih

- lzdaje potvrde roditeljima korisnicima Vrti¢a

- Daje tumacenje i misljenja radnicima, roditeljima, Ravnateljici
Upravnom vijecu

- Uredsko poslovanje - vodi uredsko poslovanje vrtica

- Uredsko poslovanje - vodi arhivsko poslovanje Vrtica,

- Objavljuje na internetskim stranicama dokumente iz svog
djelokruga rada

- Ispunjava statisticke i druge evidencije o ustanovi i radnicima

- Provodi osobnu edukaciju

- Prati propise i zakone i upozorava na provodenje istih

RAD VODITELJICE RACUNOVODSTVA

Sadrzaj rada

Razdoblje

- Izrada prijedloga Financijskog plana za 2021.g. i projekcije za
2022. 1 2023. godinu

- Izrada prijedloga Il. izmjena i dopuna Financijskog plana za
2020.

- Pracenje 1 provodenje projekta nabavke kuhinjske opreme

- Pracenje 1 provodenje projekta Rekonstrukcije u suradnji sa
vanjskim konzultantima, izrada izvjes¢a o statusu projekta

- Slanje zahtjeva i prate¢e dokumentacije za isplatu predujma za
projekt Rekonstrukcije

- Koordinacija radom inventurne komisije

- Izrada kvartalnog financijskog izvjestaja (sije¢anj-rujan)

- Izrada godis$njeg 1zvjesStaja o zaposlenima — RAD

- Izrada izvje$¢a o materijalnom poslovanju vrti¢a za pedagoSku
godinu 2019/2020

- Izrada izvjestaja o utroSenim sredstvima ministarstva za djecu s
teSkocama u razvoju 1 program predskole

rujan - prosinac

- U suradnji s tajnicom sudjelovanje u pripremi plana nabave na
temelju financijskog plana

- Edukacija i priprema za izvjestaj o fiskalnoj odgovornosti

- Izrada zakljucnih knjiZzenja u proracunskoj godini 2020. kao
podloga za pripremu financijskog izvjestaja za 2020. godinu

- Izrada Financijskog izvjestaja za 2020.g.

- Izrada Izvjestaja o realizaciji Financijskog plana za 2020.godinu
- Pracenje nastavka projekta rekonstrukcije i1 priprema zahtjeva i
pratec¢e dokumentacije za zavr$nu isplatu

- Prijava na Javni poziv za sufinanciranje provedbe EU projekata
(projekt Rekonstrukcije maticnog vrtica OBP) na regionalnoj i lokalnoj
razini

- Priprema finalnih dokumenata i zahtjeva za isplatu sredstava
projekta nabavke kuhinjske opreme

sijeCanj- ozujak
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- Izrada kvartalnog financijskog izvjestaja (sijecanj-ozujak)
- Izrada kvartalnog financijskog izvjestaja (sijecanj-lipanj)
- Pracenje nastavka projekta rekonstrukcije, nadopuna
dokumentacije potrebne za finalnu isplatu

- Pracenje nastavka prijave na Javni poziv za sufinanciranje
provedbe EU projekta i slanje nadopune dokumentacije

- Edukacija o ispravcima placa

- Ispravak place za radnike iz 2020.godine

- Prijava projekta na natjecaj ESF-a

- Izrada izvjestaja o fiskalnoj odgovornosti

Godinu

- Izrada izvjestaja o utroSenim sredstvima ministarstva za djecu s
teSko¢ama u razvoju i program predskole

- Izrada radne verzije prijedloga Il. Izmjena i dopuna financijskog
plana za 2021. Godinu

- Sudjelovanje u izradi izmjene Sporazuma o sufinanciranju
djelatnosti Vrtica

Izrada prijedloga I. izmjena i dopuna financijskog plana za 2021.

ozujak - kolovoz

- Preuzimanje e-ra¢una

- KnjiZenje racuna prema pozicijama u ra¢unovodstvu proracuna
- Preuzimanje bankovnih izvoda, knjizenje u salda konti

- KnjiZenje izlaznih i1 ulaznih racuna u glavnoj knjizi

- Knjizenje izvoda u glavnoj knjizi

- Pracenje otvorenih stavaka kupaca i dobavljaca

- Planiranje i pracenje otplate glavnice kredita i kamata

- Placanje racuna preko sustava riznice

- Pracenje likvidnosti 1 planiranje nov¢anih tokova, u suradnji sa
Ravnateljicom

- komunikacija sa dobavlja¢ima i1 bankarskim sustavom

- Planiranje, priprema i provodenje obracuna place u suradnji sa
administrativnim radnikom

- komunikacija sa gradskom upravom

- komunikacija sa opéinama i pracenje realizacije sporazuma o
sufinanciranja placa djelatnika

- potvrda radnicima vezano za placu 1 naknade

- Izrada statistickih izvjestaja

- kontinuirana edukacija iz podrucja raCunovodstva proracuna,
obracuna placa, poreza i sli¢no

- uskladivanje materijalnog knjigovodstva sa bilancom

- financijsko pracenje realizacije projekata (Erasmus, Zavi€ajna
nastava i sl.)

kontinuirano kroz
godinu
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RAD ADMINISTRATIVNO-RACUNOVODSTVENE RADNICE

Sadrzaj rada

Razdoblje

Sudjelovala u administrativnim poslovima vezanim za upis djece
Sudjelovala u radu inventurne komisije,stavljala inv.brojeve

rujan - prosinac

Izdavala potvrde o provodenju programa predskole,pisala
ugovore
Sudjelovala u izradi plana godi$njih odmora radnika

svibanj

Preuzimala e-racune i unosila u saldakonti, rasporedivala po
troSnim mjestima

Kompletirala ulazne racune sa dostavnicama

Radila na telefonskoj centrali

Zaprimala i otpremala postu

Sudjelovala u mjesecnom obracunu plac¢a radnika
Obracunavala bolovanja, putne troskove radnika i drugih naknada
vezano za placu

Vodila blagajnicko poslovanje u vrti¢u

Izdavala potvrde radnicima vezano za placu i naknade

Vodila obracun sati tehni¢kog osoblja

Vodila evidenciju i izdavala uputnice o upuc¢ivanju radnika na
zdravstvene preglede u medicinu rada

Vodila evidenciju, izdavala, likvidirala i isplac¢ivala putne naloge
za sl.put radnika

Vodila mati¢nu knjigu djece

Nabavljala iizdavala materijal za odgojne skupine

Placala racune preko sustava riznice prema nalogu voditeljice
racunovodstva

Pratila otvorene stavke i usklade sa dobavlja¢ima

Kopirala i obavljala daktilografske poslove

kontinuirano kroz
godinu

RAD MATERIJALNOG KNJIGOVODE

Sadrzaj rada

Razdoblje

Priprema inventurne liste za potrebe inventurne komisije
Uskladuje stvarno stanje imovine po popisu sa stanjem u

te priprema podatke za izvjestaj i odluku o popisu imovine

Vodi evidenciju osnovnih sredstava i sitnog inventara i suraduje s
komisijom za popis

Obavlja uskladivanje analitickih knjigovodstava kupaca, osnovnih
sredstva i sitnog inventara sa glavnom knjigom

Vrsi obracun amortizacije

prosinac- sijecanj

Unosi podatke o novoupisanoj djeci u vrti¢ 1 njihovim
roditeljima u program za fakturiranje naknade boravka u vrtic¢u i
azurira ih u slucaju ispisa ili upisa djece u vrti¢ tijekom godine te

kolovoz - rujan
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deaktiviranje djece koja su otisla u Skolu
Izraduje tabele sa popisom djece po skupinama i azurira ih po
potrebi

Vrs8i mjesecno fakturiranje naknade boravka djece u vrticu

Vrsi mjesecno fakturiranje Gradu i opéinama iznosa beneficija
koje ostvaruju roditelji djece upisane u vrti¢

Vodi analiticku evidenciju duznika i poduzima potrebne mjere u
cilju naplate dugovanja u suradnji s ravnateljicom

Obavlja uskladivanje analitickih knjigovodstava kupaca, osnovnih
sredstva i sitnog inventara sa glavnom knjigom

Preuzima e-racune i unosi ih u saldakonti

Kompletira ulazne racune sa dostavnicama

Ispunjava statisticke izvjeStaje 1 druge evidencije i izvjeStaje o
djeci

Suraduje s osiguravaju¢em drustvom i vrSi prijavu i naplatu Stete

kontinuirano kroz
godinu

Izdaje potvrde o provodenju programa predskole

svibanj

Prema potrebi radi na telefonskoj centrali

kontinuirano kroz

- Prema potrebi zaprima i otprema postu godinu
- Vodi materijalno knjigovodstvo
- Ispunjava statisticke i druge evidencije i izvjesStaje o djeci
- Suraduje s osiguravaju¢em drustvom vezano za imovinu 1 vrsi
naplatu Stete

RAD OSOBLJA U KUHINJI

Sadrzaj rada Razdoblje
- Narucivanje i preuzimanje namirnica svakodnevno
- Priprema obroka za djecu svakodnevno
- Raspodjela obroka po skupinama svakodnevno
- Pranje suda svakodnevno
- Cidéenje kuhinjskih i popratnih prostora svakodnevno
- Vodenje HACCP dokumentacije svakodnevno
- Suradnja sa zdr.voditeljicom kod sastavljanja jelovnika 2* mjeseCno
- Suradnja sa ZZJZ 4*godiSnje

RAD DOMARA - LOZACA

Sadrzaj rada Razdoblje

Vodi brigu o postrojenjima centralnog grijanja i plinskog
postrojenja i njihovom redovitom servisiranju

Vodi brigu o ispravnosti protupozarnih uredaja 1 brine se o
njihovom pravilnom razmjestaju unutar Vrti¢a i servisiranju te
osigurava objekte i drugim sredstvima za gasenje pozara

Vodi propisane evidencije o kontrolnim pregledima instalacija i
predlaze ravnatelju mjere i sredstva za otklanjanje uocenih
nedostataka

Za popravke koje ne moze sam obaviti predlaze stru¢nu osobu
prema uputama i u dogovoru s ravnateljem Vrtica

kontinuirano
tijekom godine
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Podnosi ravnatelju prijedlog potrebnih financijskih sredstava za
otklanjanje uocenih nedostataka i nabavku materijalnih sredstava
za odrzavanje objekata

Vrsi samostalno stolarske, vodoinstalaterske, elektri¢arske i druge
sitne popravke prema svom znanju i moguc¢nostima; nabavlja
materijale za popravke svih vrsta instalacija i opreme u Vrticu
Pravodobno osigurava loz ulje i plin

Odrzava travnate povrSine 1 nasade oko Vrtica

Pravovremeno poduzima mjere za osiguranje objekata od
elementarnih nepogoda

Obavlja zidarske i licilacke poslove, individualno ili s ostalim
radnicima

Obavlja i druge poslove iz djelokruga svoga rada po nalogu
ravnatelja

RAD DOMARA - EKONOMA

Sadrzaj rada

Razdoblje

Nabavlja robu i po potrebi doprema robu

Vodi skladi$no poslovanje

Vrsi obradu primki i izdatnica hrane i ostalog materijala i
prikuplja svu potrebnu dokumentaciju

Vrsi koli¢insko uskladenje sa skladiSnom kartotekom i financijsko
s financijskim knjigovodstvom

Izraduje potrebne analize stanja sredstava i zaliha

Po potrebi nabavlja i vrsi prijevoz hrane u podruc¢ne odjele

Po potrebi dovozi prehrambene artikle i ostale potrepstine za Vrti¢
Brine se o vozilima Vrti¢a 1 odrzava ih u ispravnom stanju, te
brine o njihovom redovitom servisiranju i tehnickom pregledu
Sudjeluje u provodenju postupaka javne nabave; sudjeluje u
pregovorima s dobavlja¢ima roba i usluga

Sudjeluje u tehni¢kim pripremama za odrzavanje javnih priredbi u
kojima sudjeluju polaznici i odgojitelji Vrtica

U vrijeme kada ne obavlja naprijed navedene poslove pomaze
domaru — lozacu u obavljanju drugih poslova na odrzavanju
Vrtica

Odrzava travnate povrsine i nasade oko Vrti¢a

kontinuirano
tijekom godine

RAD SPREMACICA

Sadrzaj rada Razdoblje
- Cigéenje svih vrtickih prostora svakodnevno
- Odrzavanje okoli$a i zelenih povr§ina svakodnevno
- Pranje i peglanje djecje posteljine svakodnevno

Pranje i dezinfekcija igracaka

kolovoz, sijeCanj
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RAD UPRAVNOG VIJECA

Sadrzaj rada Razdoblje
- Donosi Godi$nji plan i programa rada za tekucu pedagosku
godinu .
rujan

Donosi Kurikulum
Razmatra 1 usvaja Izvjestaj o radu za prethodnu pedagosku godinu

Donosi Financijski plana za narednu godinu
Donosi izmjene i dopune Financijskog plana za teku¢u godinu
Donosi odluku o upisu djece u program predskole

rujan — prosinac

Razmatra i1 usvaja Financijski izvjestaj o radu Vrti¢a za prethodnu
godinu

Donosi Izmjene i dopune Statuta

Donosi izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i
nacinu rada Vrti¢a kao javne sluzbe

Donosi lzmjene i dopune Pravilnika o radu

Donosi Izmjena i dopuna Poslovnika o radu Upravnog vijeca
Donosi Izmjene i dopune Pravilnika o mjerilima upisa u Vrtic¢a
Donosi odluku o raspisivanju natjecaja za ravnateljicu Vrtica

sijeanj-veljaca

Provodi postupak imenovanja ravnateljice
Donosi odluku pokretanju postupka upisa djece u redovni
program Vrti¢a za ped. 2021./2022.g.

veljaca - svibanj

Rjesava prigovore po odluci o kona¢noj rang listi upisane djece
Verificira mandat ¢lanice u Upravno vijeée, predstavnice roditelja
Vrtic¢a

lipanj- kolovoz

Donosi odluku o objavi natjecaja za radnice/radnike na prijedlog
ravnatelja

Donosi prijedlog Izmjena i dopuna Financijskog plana za 2021.g.
Donosi opce akte u skladu sa zakonom i Statutom

Rjesava prigovore roditelja korisnika usluga

Daje suglasnosti na postupke nabave vrijednosti od 10.000 do
30.000 kn sukladno Statutu

kontinuirano kroz
godinu po potrebi

RAD RAVNATELJICE

Sukladno planiranom, ravnateljica je u izvjeStajnom razdoblju realizirala slijedece:

SADRZAJ RADA

PREDVIDENO
VRIJEME
OSTVARENJA

Izrada i donoSenje GodiSnjeg Plana rada vrtica

kolovoz-rujan

Izrada i donoSenje Kurikuluma

kolovoz-rujan

Izrada i usvajanje Izvjestaja o realizaciji godiSnjeg plana rada za
prethodnu pedagosku godinu

kolovoz-rujan
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Planiranje i provodenje sjednica Odgajateljskog vijeca
( 6 sjednica)

kolovoz - lipanj

Pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica Upravnog vijeca ( 12
sjednica)

rujan - srpanj

Koordiniranje realizacije stru¢nog usavrsavanja odgajatelja, stru¢nih
suradnika i ostalih stru¢nih djelatnika

kontinuirano

Suradnja s racunovotkinjom u izradi Financijskog plana, rebalansa
financijskog plana i izvjestaja o financijskom poslovanju

rujan-prosinca
veljaca-travanj

Suradnja s tajnicom u donosenju izmjena pravnih akata, rjesenja,
ugovora, zapisnika sa sjednica Upravnog vijeca

kontinuirano

Individualni razgovori s roditeljima upisane djece i roditeljima
kandidata za naknadni upis i ispis djece

kontinuirano

Konzultacije i radni sastanci s odgajateljima

kontinuirano

Sastanci Stru¢nog tima

Koordinacija i pracenje realizacije pripravni¢kog staza odgojiteljica
pripravnica ( 3)

Jedanput tjedno, prema
potrebi cesce

Koordinacija s zdravstvenom voditeljicom, kuharicama i ekonomom
vezano uz prehranu,

Koordinacija sa zdravstvenom voditeljicom i spremacicama vezano uz
prevenciju epidemije korona virusa, vezano za odrzavanje cistoce i
osiguravanje higijenskih uvjeta za zdrav boravak u vrti¢u

kontinuirano

Koordinacija rada kuénog majstora — lozaca

kontinuirano

Koordinacija i pracenje administrativnih i materijalno-
knjigovodstvenih djelatnika

kontinuirano

Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja, Agencijom za odgoj
i obrazovanje i drugim institucijama vezano za realizaciju GPP te sa
Upravnim odjelom za obrazovanje, sport i tehnicku kulturu Istarske
Zupanije

Kontinuirano

U vrijeme priprema z
otvaranje novih zgrada
podrucnih vrtica u
Tinjanu i Graciséu

Suradnja s strucnim sluzbama i tijelima upravljanja Grada Pazina-
osnivaca ustanove i predstavnicima svih JLS ukljucenih u
sufinanciranje i planiranje rada u mati¢nom i podru¢nim vrti¢ima

kontinuirano

Suradnja s konzultantima i agencijama vezano uz kandidiranje na
natjeCaje za financiranje razvojnih projekata sredstvima iz EU fondova

Prema potrebama/ najavi
natjecaja

Planiranje, ugovaranje i pracenje provedbe investicijskog i tekuceg
odrzavanja

kolovoz - srpanj

Sudjelovanje u realizaciji projekata izgradnje novih vrti¢a u Tinjanu i
Graci$cu te sudjelovanje u pripremi dokumentacije za izgradnju novog
vrti¢a u Motovunu

kontunuirano

Planiranje i prikupljanje donacija za izradu vrtickog kalendara i
poboljSanja materijalnih uvjeta u dvoristima MV i PV

listopad-prosinac

Suradnja sa sindikalnim predstavnicima

kontinuirano

Suradnja s ustanovama, udrugama i pojedincima — vanjskim
suradnicima na realizaciji GPP

kontinuirano

Pracenje provodenja pedagoskog rada u skupinama

kontinuirano

Organiziranje manifestacija u kojima sudjeluju sve skupine vrti¢ ( Dan

veljaca-lipanj
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Vrti¢a, Festival zaviCajnosti)

Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo istarske zupanije i tijelima Za vrijeme trajanja

civilne zastite — vezano uz pandemiju korona virusa potreba

Suradnja s ravnateljicama i drugim stru¢nim djelatnicima istarskih i kontinuirano

drugih vrtica

Sudjelovanje na stru¢nim skupovima za ravnatelje Nije ostvareno, iz
epidemioloskih razloga

Struéno usavr$avanje unutar i van ustanove, Nije ostvareno, iz

Pracenje strucne literature i propisa relevantnim za rad ustanove epidemioloskih razloga

Vodenje evidencija, pedagoske i druge dokumentacije kontinuirano

ZAKLJUCCI (S PREPORUKAMA ZA PLANIRANJE NAREDNE PEDAGOSKE
GODINE):
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Projektom Rekonstrukcije pazinskog mati¢nog vrti¢a u ul. Prolaz O. KerSovanija 1,
postiglo se zna€ajno poboljsanje materijalnih uvjeta rada i kvalitete boravka i odgojno
obrazovnog rada s djecom;

Izgradnjom novih zgrada podru¢nih vrtica u Tinjanu i Graci$éu, koji ¢e zapoceti s
radom pocetkom ped.god. 2021./2022. znacajno ¢e se poboljsati uvjeti rada i za djecu i
djelatnike s podrucja tih op¢ina;

U PV u Lupoglavu, Pazinskim Novakima i Motovunu potrebno je i dalje kontinuirano
raditi na poboljSanju materijalnih uvjeta; Opcéina Motovun pristupila je izaradi
projekta izgradnje novog vrti¢a, a Opéina Cerovlje projektu dogradnje i rekonstrukcije
postojece zgrade vrtica u Pazinskim Novakima, Sto treba finalizirati tijekom slijedece
pedagoSpke godine;

Tijekom upisa u narednu pedagosku godinu ustanovljen je problem nedostatka
prostora za upis djece ranog uzrasta u Pazinu. Stoga je nuzno pristupiti rekonstrukeiji i
dogradnji zgrade u ul. Druzbe Sv. Cirila i Metoda ili izgradnji novog vrti¢a;

Djecja igraliSta pazinskog mati¢nog vrti¢a, koja su dostupna djeci i van radnog
vremena vrti¢a, treba obnoviti;

Zgrada u ul. Prolaz O. KerSovanija u Pazinu, u kojoj su organizirane skupine ranog
odgoja djece (jaslice), sagradena 2001. zahtjeva obnovu: potrebno je zamijeniti
Skurnice, zbog dotrajalosti i teSke uporabljivosti, te obnoviti i oliiti fasadu;

Osobni asistenti odnosni tzv. ,tre¢i odgajatelji u skupini i dalje se pokazuju kao
nuzno potreban dio sustava brige o djeci s teSkoama u razvoju koja su upisana u
redoviti sustav predskolskog odgoja. Osiguravanje financijskih sredstava za njihov rad
prioritetno je pitanje.

I dalje postoji potreba za zaposljavanjem logopeda/inje te je potrebno stvoriti povoljne
uvjete za privlacanje strucnjaka deficitarnih zanimanja. Otvaranjem novih zgrada s
povecanim brojem djece 1 odgojnih skupina nuzno je planirati zapos$ljavanje novih
stru¢nih kadrova, sukladno Drzavnom pedagoskom standardu;



Sve veci zahtjevi koji slijede iz DPS-a, sustava njege, zastite i sigurnosnih programa
upucuju na potrebu planiranja povecanja broja tehni¢kog i zdravstvenog osoblja u
ustanovi (povjerenik zastite na radu, povjerenik za zaStitu od pozara, medicinska
sestra, kuéni majstor);

Nuzno je osuvremenjivati stru¢ni rad odgajatelja i svih djelatnika Vrti¢a, te je
potrebno osigurati uvjete za kontinuirano i kvalitetno stru¢no usavrsavanje.

U odgojno obrazovnom radu, brizi za zdravlje i zdrav razvoj djece, u postojecim
materijalnim uvjetima rada u Vrticu, trebat ¢e uloziti dodatne napore kako bi se
odrzavala visoka razina postignuca i teznja ka jo§ ve€Cem uvazavanju razli€itosti

djece, njihovih obitelji i druStvenih zajednica kojima pripadaju, te briga o njegovanju
zavicajnog identiteta i pripadanja europskoj zajednici zemalja.

Postpandemijsko period utjecao je na zivote svih te ¢e se trebati prilagoditi novim
uvjetima Zivota te pruziti djeci i roditeljima odgovarajucu potporu.

Ravnateljica:

Vesna Rusijan, prof.

KLASA: 601-01/21-01/24
URBROJ: 2163/01-09-21-1
Pazin, 27.9.2021.
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